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{2685) H. AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN
CATALOGO DE DISPOCISION DOCUMENTAL 2023
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PRE
100.0 APOYQS ECONOMICOS X 5 x

SE SECRETARIA SEC SECRETARIA =
200.01 ACTAS DE CABILDO (ORDINARIAS 2023) x L X
200.01 ACTAS DE CABILDO (EXTRAORDINARIAS 2023) 4 1 e
200.01 ACTAS DE CABILDO (SESION SOLEMNE) « ] X
20002 CERTIFICACIONES 2023 % 1 %
200.03 ORDENES DE APOYO 2023 X 5 X

SE SECRETARIA SE-LOG LOGISTICA
300.01 SOLICITUDES X s x X
300.02 QFICIOS VARIOS x 5 X X
300.03 SOLICITUD DE MATERIAL X 5 X x
300.04 ORDENES ( RENTA} X B X x

SE SECRETARIA | SE-REC |NTA DE RECLUTAMIENTO
40001 CARTILLA MILITAR X 5 X x

SE SECRETARIA SE-CV | CONTROL VEHICULAR
500.01 OFICIOS DE COMISION x 5 X b3
50002 MANTENIMIENTO DE VEHICULOS x 5 X X
500,03 ENDOS DE TARJETA DE CIRCULACION Y CAMBIO DE PLACAS x 5 X 3

SE SECRETARIA SE-ARV | ARCHIVO MUNICIPAL
600.01 OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS X 5 x x
600,02 GUIAS X 5 x x
§00.03 CATALOGO DE DISPOSICION * 5 % x
600,04 INVENTARIO X s % X

SE SECRETARIA SE-SP | SEGURIDAD PUBLICA
700,01 DOCUMENTO INTERNO X 5 x X
700.01 DOCUMENTO INTERNO X 5 X X
700.02 INFRACCIONES M 1 X x
70003 1PH ADMINISTRATIVO. X 5 X x
70004 PUESTOS A DISPOSICION % 1 X X
70005 OFICIOS RECIBIDOS X s x x
70006 VEHICULOS LIBERADOS i 1 X x

SE SECRETARIA SE-M  NSTITUTO DE LA MUJER
80001 CDM ASESORIAS JURIDICAS X 5 x
800.02 CDM ASESORIAS PSICOLOGICAS X 5 X

TE TESORERIA
20001 CONTABILIDAD (POLIZAS DE CHEQUES 2023) X 1 x x
50001 CONTABILIDAD(POLIZAS DE DIARIO 2023) - " % x
90002 INGRESOS (COBROS) i 1 ¥ X
900,02 INGRESOS (CONCILIACIONES) x 1" X X
900,02 INGRESOS (ESTADOS DE CUENTA) " " % X
900,02 INGRESOS (LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO) 2 1 o %
90002 INGRESOS (PARTICIPACIONES) X 1" % X
90003 EGRESOS (PAGO DE NOMINA EVENTUAL) b_( 1 % X
200,03 EGRESOS (PAGO DE NOMINA DE APOYO) M 11 3 X
900.03 EGRESOS (PAGO COMISARIOS MUNICIPALES) % 11 % X

TE TESORERIA TE-GAT CATASTRO




90004 | APROVECHAMIENTO[RECTIFICACION DE MEDIDAS) X 5;
90004 | APROVECHAMIENTO(CEDULA CATASTRAL 2023) X 5
900.04 ROVECHAMIENTO (CERTIFICADO DE VALOR CATASTRAL) x s
900.04 PROVECHAMIENTO (ALINEAMIENTO ¥ NUMERO OFIGIAL) x s
900.04 | APROVECHAMIENTO (TRASLADO DE DOMINIO 2023) X 5
900,04 PROVECHAMIENTO (CERTIFICADO DE NO ADEDO 2023) X 5
900.04 |APROVECHAMIENTO (CONSTANCIA DE FRACCIONES) x s
ADMON | ADMINISTRACION ; 3
1000.01 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTOS X 5
1000.02 COPIAS DE ORDENES DE PAGO x 5
ADMON | ADMINISTRACION | ADMON-RH| RECURSOS HUMANCS|
1100.01 EXPEDIENTE PERSONAL (CABILDO) X s
110001 EXPEDIENTE PERSONAL (CONFIANZA) X 5
110001 EXPEDIENTE PERSONAL (EVENTUAL) X 5
1100.01 EXPEDIENTE PERSONAL (SINDICALIZADOS) X 5
110001 EXPEDIENTE PERSONAL (PENSIONADOS) X 5
110001 EXPEDIENTE PERSONAL (AFOYO) x 5
1100.02 NOMINA X 5
1100.03 SUA (SEGURO SOCIAL) x s
ADMON | ADMINISTRACION |ADMON-RMRECURSOS MATERIALES
1200.01 ORDEN DE COMPRA X 5
1200.02 ORDEN DE SERVICIO x 5
ADMON | ADMINISTRACION [ADMON-INF|  INFORMATICA
1300.01 CORREOS INSTITUCIONALES X s
CONT CONTRALORIA
1400.01 AUDITORIA (CUENTA CORRIENTE) X 5
1400.01 AUDITORIA (PROGRAMA DE INVERSION) X 5
1400.01 AUDITORIA (GABINETE) X
1400.02 PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD X
1400.02 PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD x
140003 | OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DE LAS .
JUNTAS MUNICIPALES)
1400,04 | CONTANCIAS DE CORECTA EJECUCION DE GASTOS 5 5
DE COMISARIAS Y AGENCIAS MUNICIPALES
PLAN PLANEACION
1500.01 | PROGRAMA ANUAL DE INVERSION PUBLICA. RAMO- &
33-FAISMUN-PROAGUA-2023
1500,02 | PROGRAMA nuum.xEEF ::\;EFE%N PUBLICA. RAMO- .
150,03 PROGRAMA A;:g;\# fj dty;gglen PUBLICA. 5
150004 | PROGRAMA ANUAL DREA ﬁgaar;(smm PUBLICA-FISE- &
1500,05 | PROGRAMA ANUAL DE INVERSION PUBLICA FONDO
PETROLERO
1500.06 OFICIOS ENVIADOS 2023 X 5
1500.06 OFICIOS RECIBIDOS 2023 X H
DESARROLLO
osrere | “Tomanoy
FOMENTO
ECONCMICO
DR | DESARROLLO RURAL | 1600.01 INSUMOS AGRICOLAS 2023 X 5
o Ms.maawemn‘rgﬂc'pj VIMENDA GUARTOS x s
1600.03 MEJORAMIENTO DE VIVIENDA BANOS x 5
1600.04 MEJORAMIENTO DE VIVIENDA TECHO FIRME X 5
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA PISO FIRME X s




FOMENTO

3 s 160006 |  GUIA CONSULTIVA DE DESEMPERIO MUNICIPAL x 5 x
FOMENTO
FE e 1600.07 IMPULSO APICOLA CHENERG x 5
COQRDINACICN DE
FORTALECIMIENTO
CFEE RTALECRIENTO | 160008 MODULO SARE X 5
EMPRENDIMIENTO
COORDINACION DE =
FORTALECIMIENTO
creE RTALECIMENED: | epnte PROGRAMA DE IMPULSO ARTESANAL X 5
EMPRENDIMIENTO
COORDINACION DE
FORTALECIMIENTO | __ PROGRAMA DE CAPACITACION A COMERCIANTES ¥
CrER Economicoy | 16000 EMPRESARIOS X ]
EMPRENDIMIENTO
COORDINACION DE
FORTALECIMIENTO
CFEE A ECIMENTO: |- {opott MES DE LA JUVENTUD CHENERA x s X x
EMPRENDIMIENTG
COCRDINACION DE
FORTALECIMIENTO
CFEE LTALECMENTO: | venniotz PLAN DE TRABAJO MUNICIPAL DE SALUD X 5 X x
EMPRENDIMIENTO
0P | 0BRAS PUBLICAS
1700.01 SOLICITUD DE OBRAS x 5 x X
170002 FisM X 10 X «
170003 BACHEQ B X %
170004 OBRAS ADMINISTRADAS 10 x X
op | OBRAS PUBLICAS | OP-ECOL ECOLOGIA
190003 IMPACTO AMBIENTAL X s X
190003 IMPACTO AMBIENTE x 5 X
190007 | PROGRAMA DE COMPENSACION AMBIENTAL M4 2 x 5 x
x
DESARROLLO
OP | OBRASPUBLICAS | OP-DU o !
200001 USO DE SUELO X 5 X "
200002 LICENCIA DE CONSTRUCCION x B
200008 DIVICION, ALINEAMIENTO, SUPERFICIE X 5 X x
e SERVICIOS
PUBLICOS
210001 ALUMBRADO X 5 X %
210002 RASTRO X 5 X %
210003 PANTEON x s x x
210004 MERCADO X 5 X X
CULTURA
ocot DEPORTE Y
TURISMO
OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS DE LAS
e DIRECCIONES x E % ~
COMPROBACIONES DE ADMINISTRACION ¥
= REEMBOLSOS X s x x
FC PROTECCION
CIUDADANA
ACTA DE SECCION DE INSTALACION Y TOMA DE
230001 PROTESTA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE HOPELCHEN
230002 | ACTADE SECION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE
PROTRECCION CIVIL DE HOPELCHEN
AP AGUA POTABLE
240001 OFICIOS RECIBIDOS VARIAS DIRECCIONES X 5 x
260002 OFICIOS ENVIADOS VARIAS DIRECCIONES X 5 x
240003 OFICIOS DE JUNTAS ¥ COMISARIAS X 5 x %
240004 OFICIOS ENVIADOS A ADMINISTRACION X s x
240005 CONSTANCIAS DE NEGATIVA Y NO ADEUDO B X
240006 COMPROBAGION DE COMBUSTIBLE s X
240007 OPERATIVIDAD B X
240008 CONTRATOS 0 X
o COMUNICAGION
SOCIAL
250001 OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS X 1 % X
JUR JURIDICO
260001 PROPIEDAD 12 x X




2600.02 REGISTRO DE FIERRO X 1 10
260003 CONSTANCIAS 1 5
uT UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
270001 SOLICITUDES DE IN;EE)?‘E?ST\‘DN Y RECURSOS DE 1 5
2700.02 OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 1 5
2700.03 ACUSES DE LAPNT 1 5

¥
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