
ES¡vlEn()C¡{E]{ERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

PRESIDENCIA

GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL2O2S

Domicil¡o lnstitucional: C. 20 MX19 NO.1 19 GOL. CENTRO

REVlsÓ

,#

¡tfu¡ i ca,n¡pecr{E
VJllf i coalcnNo DE roDos

AUTORqM/o. Bo.

IJü

U
LIc. EMILIo LARA CALDERÓN

ALCALDE DEL H .AYUNTAMIENTO DE
HoPELcHEN

C. ANA PATR CA I\¡OO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

PRE PRESIDENCIA 100.01
APOYOS
pcoruóvrcos

Apoyos económ¡cos
entregados a personas
de escasos recursos en
la ofic¡na de presidencia
y durante las giras de
trabajo en las
comunidades del
Mun¡cipio

01-01-
23

EN
PROC
ESO

c. 20 MX19 NO.1 19
COL. CENTRO

HOP. CAM.
ffFflDENcrA,.

i+a

Ubicación
Fís¡ca/Topográfica de
los exped¡entes

Clasif¡cación Arch¡vistica Fecha
de
Apertu
ra de
Expedi
ente

Volum
en/No.
de
Exped
iente



ES¡rlERO
CHENERO GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

S E CRETARIA ú1usil I cnr"r.r,
Vll, i coBrERNo DE roDos

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 ENTRE 19 COLONIA CENTRO

rrlÉroruo or onctNA:996 822 0018 (EXT. No. 1)

SE SEIliETAll A 2¡0.0r AITAS DE CAEITD!
sEst0NEs

IllDINARIAS 2!23 i2/t2/2t22 EN Pll!IESO IAILE 2[ EITRT t3 [0t. [[l'¡TR[. 0H[¡NA

§EIIlEIAIlIA

SI[IlEIAI? A 2![.0t AITAS !E IAB tO¡ sESt0¡lts

E)(TIlAOROII¡AtlAS

2t23

17 /02/2022
EN PROIESI IALLI2[ E¡]TRI Ig IOL, [ENTR[, IFIIINA

SI[RITARIA

SE SEItlETARIA 20ü.ü
AITA DE IAB]LDO SESIOl'1 SILE|\1NE EN PROIESI EN Pll!IISO

IALLE 2! EI{TRI Ig [[t. IENfIlD, OIIIINA

SEIIlETAIlIA

SE SEIllETAR]A 20!.!2 IERTIFI[AI ON ES
IEÍlTIRIAI]ONIS

2t23

I

14 /01/2123 IN FR![ISO CALLE 2¡ ENTIiI IS [[t IENTIi!,0flI NA

SEIRE]ARIA

SEIllITAll A 2¡0 ¡¡
OIlDE|lIS OE AP[Y[

2t23

!]]OENES OE AFIYO

2t23 a5/w2823 lN Pll0[ts0 [Attt 2[ t TRE IS [[1. [tl'¡TR0.0fl NA

SI[IlETARIA

\ .,^^

\
N..,'ffi

2
.-)

oa ro*"o
ARCHIVO "*.o"o,lto',ltk,oo,RESPONSABLE DEL ARCHIVO

MUNICIPAL

(\.$ñ*W
Ltc. LIC. SARA ALICIA

SECRETARIA DEL
oe xoÉ t t:l:q^i* *,i

iáii¿lH¿ffi**

de Expediente
Ubicación Fls¡ca/Topográfi ca de

los expedientes



ES^,ENC,GHEhIERO
%

2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE
DEPTO. DE LOGISTICA

GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

CAilIPEC}IE
GOAIEANO DE TOD()S

HOPELCHEN)

Domicil¡o lnstituc¡onal:

SE Secretaria SE-LOG Loglstjca 300.01 Solicitudes

Ofic¡os de las
solicitudes de

mobiliarios para a1-01-2023

01-01-2023

l Lefort

1 Lefort

1 Lefort

1 Lefod

Calle 23 A S/N x 2l
Cenko

Col.

Calle 23 A S/N x 21 Cot.
Centro

Calle 23 A S/N x 21
Centro

Cal¡e 23 A S/N x 21
Centro

Col.

Col.

SE Secretaria SE-LOG Logí6tica 300.02 Oficios Varios

Ofic¡os varios de
dist¡ntos conceptos,
entre ellos oficios
de comisiones.

Sol¡citud de
alimentación,

resouerdos elc

SE Secretaria SE.LOG Logística 300.03 Solicitud de
material

Oficios de las
sol¡c¡tudes de

materiales varios
para eventos

01-01-2023

01-01-2023
SE Secretaria SE.LOG Logística 300.04 ordeoes

Ordenes de renta
de mobjl¡arios para

los evenlos

REVISÓ

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

CAMPICHELic. Sara - 
r;i nopgrcnrl'i24Secretana De¡

*rytr@rffi:&1ffiH,tr*',
OgPAftTAM E}TTO DE LOGISTI8A

tq4e. tlr!4.

Jefe Del Depto. De Logística
De Hopelchen C*np- ,,- ii*.,TARIA

r:;:. iaili-

Clasificación Archivística

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Exped¡ente

Volumen/No.
de
Expediente

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre



E.SA'EPO
GHE]rlERC)

2686 (HONORABLE AYUNTAM¡ENTO DE HOPELCHEN
NOfr,lBRE DE LA UNTDAD ADM|NISTRAT|VA: CoNTROL VEHTCULAR

GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
Dom¡c¡lio lnstituc¡onal:

S ls*x*"sx*

SE SECREfARIA SE-CV CONTROL
VEHICULAR 500.01 OFICIOS DE

COMISION

SOLICITUDES DE
DIVERSAS
DIRECCIONES

02t01t2023 -
06ta3t2023

2
LEFORDS

CALLE 20 ENTRE 19 N'
1 19 COLONIA CENTRO
OFICINA DE CONTROL
VFHICI ]I AR

500.02
MANTENIMIEN
TO DE
VEHICULOS

coPtAs
REQUISICIONES,
BITACORAS,
FACTURAS Y
EVIDENCIAS

12101t2023 -
23t02/2023

4
LEFORDS

CALLE 20 ENTRE ,19 N'
119 COLONIA CENTRO
OF¡CINA DE CONTROL
VEHICULAR

500,03

REFRENDOS
DE TARJETAS
DE
CIRCULACION
Y CAMBIO DE
PLACAS

ORIGINALES Y
COPIAS DE
RECIBO DE PAGO

23t01t2023 l LEFORD

CALLE 20 ENTRE 19 N'
119 COLONIA CENTRO
OFICINA DE CONTROL
VEHICULAR

REVISó

ENCARGADA DE ARCHIVO MUN¡CIPAL

-

Clasificación Archivística

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/
No. de
Fxnédient

Ubicac¡ón
Física/Topográfica de
los expedientes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

C, ANA PATRICIA ¡/1OO POOT

Í: :=a.i§T.ARlAlui'.9Av1-



ES',EPOG}IENERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE

SECRETARIA

u,¡o o 
= 
ll:illoo H3t'fliá*'*.,,,.

Domicilio lnstitucional: Calle 23 # 28 col. centro

I
HOPELCHEN

CAnIPECHE
GOBTERNO DE TODOS

SE Secreta¡ia Se-Arc
muñicipal 600 01

Oficios recibidos y
enviados

Oficios recibjdos y
enviados de

d¡ferentes direcciones
10-41-2023 EN

PROCESO
CALLE 23 # 28 COL

CENTRO

600.02 Guias Guías de las áreas
administrativas. 2A 02-2023 EN

PROCESO
CALLE 23 # 28 COL.

CENTRO

600 03
Catálogo de
disposición

Reg¡stro generalen el
cual se establecen los

plazos de
conservación de los

documentos.

06-03-2023
EN

PROCESO
CALLE 23 # 28 COL.

CENTRO

600 04 lnventario

Inventario general
2022 de todas las

unidades
adminiskativas que

conforman el H

Ayuntamiento

24 01-2023 EN
PROCESO

CALLE 23 # 28 COL
CENTRO

ELABORO REUSó

,&
C ANA PA I RICIA IVIOO POOT

ENCARGADA DE ARCHIVO I\4UNICIPALRESPONSABEL DE ARCHIVO

' t{t

Clasificación Arch¡vísttca

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Exped¡ente

Volumen/
No. de
Exped¡ent
e

Ubicación
Física/Topográfica de
los expedientes

Secc¡ón Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

C, MARIA TERESITA
SECRETARIA

RIA



ESi,IE,!OCHENERO CAI\/IPECI{E
608IERNO DE TODOS

2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN)
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
Domicillo lnstitucional.

SE SECRETAR]A SE.SP SEGURIDAO
PUBLICA

700.01
DOCUIVIENTO

INTERNO

DOCUMENTO OUE
IVIANEJA PERSONAL DE

IMANERA INTERNA

01141]2023

30i12t2023
01

EN LA OFICINA DE SEGURIDAD
PUBLICA

SE SECRETARIA SE.SP
SEGURIDAD

PUBLICA
700 01

DOCUMENTO
INTERNO

DOCUMENTO QUE
TJANEJA PERSOML DE

T,/IANERA INTERNA

01101t2023

30t1212023
01

ÉN LAOFICINA DE SEGURIDAD
PUBLICA

700.o2 INFRACCIONES

BOLETAS OUE
INFRIGEN ALGUN
ARTICULO DEL

REGL-AiV,ENTo DE LA
LEY DE VIALIDAO DEL

ESTADO DE
CAMPECHE

01/o1t2023

30t12no23
01

EN LA OFICINA DE SEGURIDAD
PUBLICA

700.03 IPH
ADMINISTRATIVO

INFORME OUE
REALIZAN LOS

ELEIVIENTOS INSCRITO
A ALA SEGURIDAD

PUBLICA POR FALTAS
AL BANDO DE POLICIA

Y BUEN GOBIERNO
DEL IV]UNICIPIO DE

I.IOPELCHEN

ouo1no23

30t12t2023
01

EN LAOFICINA DE SEGURfDAD
PUBLICA

700.04
PUESTAS A

DISPOCICJON

ARCHIVO QUE SE
MANEJA DE

DETENIDOS ANTE LA
FISCALIA DEL E§TAOO

DE CAI'PECHE

o1to tDo23

30t12t2023
01

EN LA OFICINA DE SEGURIDAD
PUBLICA

Clas¡f icación Archivística

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/
No. de
Expedient

Ubicación
Física/Topográfica de
los expedientes

Sección Subsección Serre

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre



ES,,E,tí(,C}IENERO CAIVIPECI{E
G()BIERNO DE TODOS

2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN

700-05
oFtctos

DOCUMENTOS
RECIBIDOS DE LA

D'FERENTES
DEPENDENCIAS DODE

SOLICITAN APOYO

01n1t2023

30f12t2023
01

EN LA OFICINA DE SEGURIDAO
PUBLICA

700 06
VEHICULOS
L¡BERADOS

ARCHIVOS OUE
RESGUAFIDA LA
DIRECCION POR

VEHICULO RETENIDO
POR EL CORRALOS PO

UN HECHO DE
TRANCITO

01n112023

30t1212023
01

EN LAOFJC¡ÑA DE SEGURIDAD
PUBLICA

REVISó

SEGURIDAD PUBLICA DE HOPELCHEN

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

iüi3#,.?3i?it'*"
s Ée s_qTA R tA



ES'úENOGHE]{ERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN)

INSTITUTO DE LAMUJER

GUÍA DE ARCH¡VO DOCUMENTAL 2023
Dom¡cilio lnstitucional: calle 23 ne. entre 20 á s/n col. centro.

ELABORÓ

Haa,nt VnBnu¿, V¿<a Pe¿a
C. KARIME YARANEL VERA PECH

ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
INSTITUTO DE LA MUJER

CAIVTPECI{E
GOBIERNO DE TODOS

:iü{:i':Íi"\RlAt!-'r - --"''

,mbre 
i 

.,*" 
| 

*"*r" 
l"n* l*",". I

QE SECRETAR
IA

SE-IM
INSTITUT
ODELA
MUJER

800.01 CDM
ASESORIAS

JURIDICA
EN

PROCESO
EN

PROCESO

CALLE 23 ENTRE 20
S/N, CENTRO,
OFICINA DEL
INST¡TUTO DE LA
MUJER

SE SECRETAR
IA

S E-ll\il
INSTITUT
ODELA
MUJER

800.02 CDM
ASESORIAS

PS ICOLOGICA
EN

PROCESO
EN

PROCESO

CALLE 23 ENTRE 20
S/N, CENTRO.
OFICINA DEL
INSTITUTO DE LA
MUJER

C. ANA PATRICÍA MOO POOT

ffi

Clasificación Arch¡vística

Exped¡ente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/No.
de
Expediente

Física/Topográfica de

Sección Subsección Serie

Clave



ES}íE,lo IGHENERT,
%

Dom¡c¡l¡o lnstitucionar: CALLE 20 #1r9, ENTRE 19 y 2r, col. cENTRo, HopELcHEN, cAMpEcHE.

ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNIDAD ADMIN¡STRAIIVA TESORERA MUNICIPAL DEL H.

AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN.

CAI\rfPEClIE
GOBIERNO DA TODOS

TESORERIA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE HOPELCHEN.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL2O2S

nevlsó

C, ANA PATRICIA MOO POOT

AU TORIZA/VQ. Bo.

(

Clasifi cación Archivística

rDescripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/
No. de
Exped¡ent
e

EN
PROCESO

J
CENTRO, HOPELOHEN,
CAMPECH E

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

TE TESORERIA 900.01 CONTABILIDAD POLIZAS DE
CHEQUES 2023 01/ENE/2023

TE TESORERIA 900.0't POLIZAS DE
DTARtOS 2023

CONTABILIDAD 01tENÉ.t2023 EN
PROCESO

CALLE 20 X 19, COL
CENTRO, HOPELOi-IEN,
CAMPECHE



ES,í/E,}C' (

CHEñlERO
( 7

S,,, ,

TESORERIA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE I.{OPELCHEN.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENI AL2A2g

Domícílio fnstifucionat: 3ALLE 20#119, ENTRE 19 y 21, col. cENTRo, HopELcHEN, cAMpEcHE.

ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNIDAD ADMINISTMTIVA

AU TORIZA./Vo. Bo.

TESORERA MUNICIPAL DEL H-
AYUNÍAMIENTO DE HOPELCHEN,

CAIVTPECHE
G()BTERNO DE TODOS

TE TESORERIA 900.02 INGRESOS coERos 01lENE/2023 EN
PROCESO

CALLE 20 X 19, COL
CENTRO. HOPELCHEN,
CAMPECHE-

TE 900.02
INGRESOS

coNcrLtActoNEsTESORERIA 01tENEt2023 EN
PROCESO

CALLE 20 X 19, COL.
CENTRO, HOPELCHEN,

TE TESORERIA
900.02 INGRESOS

ESIADOS DE
CUENTA

01tENEt2023 EN
PROCESO

CALLE 20 X f9, COL.
CENTRO, HOPELCHEN,

TE TESORERIA
900.02 INGRESOS

LICENCIAS DE
FUNCIONAMIEIf¡O

01/ENE/2023 EN
PROCESO

cALLE 20 x 19, col.
CENTRO, HOPELCHEN,
CAMPECHE

TE TESORERIA
900 02 INGRESOS 0'1lENE/2023 EN

PROCESO
CALLE 20 X 19, COL
CENÍRO, HOPELCHEN,
aat\rpFar.¡E

REr.4só

C. ANA PATRICIA MOO POOT

Clasifi cación A rchivística

Descripción del
Exped¡ente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/
No. de
Expedient

Ubicación
Física/Topográfica de
los expedientes

Sección Su bsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre CIave Nombre

PARTICIPACIONES

M-
ffi



ESrdE,lC,- (
GHENERO
%

(

TESORER]A MUNICIPAL
MUNICIP¡O DE HOPELCHEN.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domic¡lio lnstitucionar: CALLE 20 #1 19, ENTRE l9 y 21 , col. cENTRo, HopELcFEN, cAMpEcHE.

CAI\IIPECÉIE
G(}BTERNO DE TODOS

AUTORIZA/Vo. Bo.

TESORERA MUNICIPAL DEL H
AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN,

TE TESORERIA 900.03 EGRESOS PAGO DE NOMINA
EVENTUAL. 01/ENE/2023 EN

PROCESO

CALLE 20 X 19, COL
CENTRO, HOPELCHEN,
CAMPFl:I.'IF

TE TESORERIA 900.03
TGRESOS

PAGO DE ¡{OMINA
DE APOYO, 01tENEt2023 EN

PROCESO

c¡LLe zo x is,-ol-
CENTRO, HOPELCHEN,
CAMPF(]T{F

TE TESORERIA
900.03 tr(¡¡<t§OS PAGO DE

COMISAR¡OS
MTJNICIPAI FS

01/ENFf2023 EN
PROCESO

cnlle zo x ts,-oL -
CENTRO, HOPELCHEN,
CAMPECHE

ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNf DAD ADMINISTRATIVA

REVISó

C- ANA PATRICIA ¡IOO POOT

L,tdst I tUa(jtOn AfCnlVl$lCa

Descripc¡ón del
Exped¡enle

Fecha de
Apertura de
Exped¡ente

Volumen/
No. de
Expedient

LtDicáción
Física/Topográica de
los expedientes

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre



ES},EPC'CHENER(,
Ill

CAilIPEC}IE
GOB¡ERN() DE 'I'ODOS

TESORERíA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE CATASTRO

GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

-,

TE TESORERÁ TE€Af 9!0.04 RECTIFICACIóN O€
lr4EolDAS 2023 01,0i-23

TE TESORERiA TT'Af
EN PROCESO oALLE 20+ 119 ENiRE 19t i¡ói-

CENTRO
CAIASTRO 900.04 CEOULACATASIRAL 2023

01-01-23 EN PROCESO CAI.LE 20* 119 ENTRE 19Y 2' COL
CENTRO

TE TESORERh
s00 04 APROVEC|JAMIENfO CERTIFICAOO OE VALOR

CATASI'RAL 2023 0l-01-23 EN PROCESO CA]"LE 20 } I19 ENTRE 19 Y 21 COL
CENÍRO

TE TESORERiA
900 04 ALINEAMIENTO Y NUIIIERO

oFtclA¡, m23 01-0t-23 EN PROCESO CALLE 20' I19 E¡TIRE 19Y 21COL
CENTRO

fE TESORERIA fE€AT TMSI-ADO DE OOMINIO

.2023
a1a1-23 CALLE 20 

' 
119 ENIRE 19 Y 2I COL

CENIRO

fE ÍESORERiA TE-CAT CERÍIFICADO DE NO
ADEUDO2023 01-01-23 EN PROCESO CALIE 20 

' 
1f9 ENTRE 19Y 21COL

CENIRO

TE TESORERIA TE'AT 9¡0 04 CONSTANCIA DEAPROVECHAI\4IENfO
01-0123 .N PROCESO CAIIE 20f 119 ENTRE 19Y 21 COL

CENTRO

REVTSó

,/#
Patricia Moo Poot
archúo de concontración

AUTORIZA/Vo. Bo.

Responsable de arch¡yo de trámite Responsable del

Clasificac¡ón Arch¡vísticá

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Exped¡ente

Volumen/
No. de
Expedient

Ub¡cación
Física/Topográfica de
los expedientes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

L.t. Etsy Beatriz Cániñe eiiiif



2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPETCHEN}cxEfr'fno ?
GUIA DE ARCHIVo DoCUMENTALk}2S SI, CAMPECHE

GO8¡ENNC D! TODCS

Domicilio lnstitucionat:

Descripción del Exp€diente.
Ubicación Física/

Topográfica de los

Expedientes.

TO DE ARREN DAMIENIOS

DE ORDENES DE PAGO DE
DIFERENTES PROVEEDORES DEL

RESPONSABI.E D€I-

UC

ADMrNtsrRActóN

^w
c. Ai¡A PATRIqA M@ POOT

EfTICARGADA DEL ARC}IIVO MUI\¡ICIPA!
DIRECTOR ADMINISTRAf IVO

ffi
Fecha de Apertura

de expediente

Volumen

/No. de

Exped¡ente.

Sección Subsección

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

ADMÓN ADMrNrsfMClóN 1000.01
CONTMTOS DE

ARRENDAMIENT

os
01-01-

2023/30/o3/2023 1
CALLE 20 X 79 y 22 # r79

COL. CENTRO

ADMÓN ADMTN¡srRActóN 1000.02
COP¡AS DE

ORDENES DE

PAGO

01-01-

2023/30/03/2023 2
CALLE 20 X 19 Y 22 # 119

COL. CENTRO



úÉ§, i ce,n¡pecrrE
Vl¡t i coelrnxo DE ToDos

AUTORIZA,IVo. Bo.

5.H.
LIC, JUAN DE DIOS BERNES

D¡n¿üür8l¡ *É Apnlxl$n¡oón
t!:? c¿1,i.

ESA'EPC'C}IEñlERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN)

roulNlsrmc¡ót¡
RECURSOS HUMANOS

GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL2O2S
Domicilio lnstituc¡onal: Calle 20x19 N'119 Col. Centro

C, ANA PATRICIA MOO POOT

Admón-
Administración Admón-

RH
Recursos
Humanos 100.01

Expediente
personal Personalcab¡ldo 01t01t2a23 En proceso

Calle 20x19, N'119. Col. centro

Admón.
Administración Admón.

R.H

Recursos
Humanos 100.01

Expediente
personal Personal de Confanza 01t01Í2023 En proceso

Calle 20x19, N',|19, Co,. centro

Admón.
Administración Admón.

R,H

Recursos
Humanos 1100.01

Expediente
personal Persona Eventual 01t01t2023

En proceso
Calle 20x19, N'1 i9, Col. centro

Admón.
Adm;ñistración Admón.

R.H

Recursos
Humanos 1100.01

Expediente
personal Personal Sind¡calizado o1t01t2023 En proceso

Calle 20x19 N'119 Col centro

Admón.
Admin¡stración Admón.

R,H

Recursos
HLtmanos 1100.01

Expedieñte
personal Personal Pensionado 01t01t2023 En paoceso

Callc 2OY1C N"11q (:^l .enfr^

Admón.
Adm¡nishación Admón.

R.H

Recursos
Humanos 100.01

Expedieñte
personal Persona¡ Apoyo 0 t t01/2023 En proceso

Cal¡e 2Ox19. N"119. Col. centro

Admón.
Adm¡niskación Admón.

R.H

Recursos
Humanos 100.02

Nómina Nóm¡n¿ del 2022 01t0.1/2023 En proceso
Calle?Ox1g N'119 Cnl .éñtró

Admón.
Administráción Admón.

RH
Recursos
Humanos 100.03

SUA Seguro Social 01to1t2023 En proceso
Cal¡e 20x19. N'119. Col. centro

CAAMAL CAUICH

REusó

ls
ENCARGADA DE ARCHrvo MUNtctpÁo8tssüc e0[s1t-ritü0t{Attq iTIJNTAMIEII.I'O

?ü-".:
Tf VO DEL H,

Clasíficación Arch¡vística

Fecha de
Apértura de
Expediente

Volumeni
No. de
Expedient
e

Ubicación
Física/Topográfica de
los expediente§

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

DE HOPELCHEN.



ES,,E,ll, 7s¡ll'G}IENERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN)

DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

cuín DE ARcHtvo DocUMENTAL 2023

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 X 19, COLONTA CENTRO.
CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL: recursosmateriales-ayuntamiento@ouflook.com

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO M]UNICIPAL

CATVIPECHE
GOAIEfiNO DE-TOD()S

ORDENES DE LAS
DIFERENTES

DIRECCIONES 2023

RECURSOS MATERIALES
CALLE 20 X 19 COL.

CENTRO

OORDENES DE LAS
DIFERENTES

DIRECCIONES 2023

RECURSOS I\4ATERIALES
CALLE 20 X 19 COL.

CENTRO

nevrsó

,r#
ELABoRÓ

<^:7:--
nosnnro clEEnVEneDinz--

ENoARGADA DEL ARcHIVo DE TRÁMITE JEFE DE DEPTO, DE
MATERIALES

m

Clas¡f¡cación Archivística

Descrlpción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/No.
de Exped¡ente

Ubicación
F ísicaiTopog ráfica de los

expedientes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

ADMÓN ADMrNtsrRAcróN ADI\¡ON
,-RM

RECURSOS
MATERIALES 1200.01

ORDEN DE
CO I\,1P RA 02 01-2023 EN PROCESO

AD[IÓN ADN¿tNrsrRACtóN ADN/ÓN
.RM

RECURSOS
I\¡ATERIALES

1200.o2 ORDEN DE
SERVICIO o2-01-2023 EN PROCESO



ES ¡rlEflO
GtsIENERO

2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE
DEPARTAI{ENTO DE INFORMATICA

GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Domicilio lnstitucional: CALLE 20 # 119 X 19 Y 2l COLONIA CENTRO

CATTVIPECI{E
GOBIERNO DE T()DOS

HOPELCHEN)

2023

Adm¡n¡str
ación

lnformátic
a

Correos
lnstitucionale

S

Correo
lnstitucionales
De Todas Las

Direcc¡ones Del
H,

Ayuntamiento

o1-01-2023
Calle 20 Entre 19 Col.

Centro Depto. De
lnformática

AUTORIZA/Vo. Bo.

TEC. SAUL coB Moo
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE

W
§08,il[o Rümffi lBEff 

Hffi:#'?Eo¡tE

DEPARrlilEitó ó' lrron¡ult¡cr

REVISO

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO N,lUNICIPAL

ffi
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

LA UN IDAD ADI\illNlSTRAT|VA

$O? OAM

Clasificación Archivística

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/
No. de
Exped¡ent

Ubicación
Física/Topográfica de
los expedientes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

Admón. Admon
- lnf

1300.0
I 1



ESHEPC'GHENERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN

NOi¡IBRE DE LA UNIDAD ADi'INISTRANVA

GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domic¡lio lnstitucional: Calle 20 entre l9 #'l'lg, Col. Centro

CAIVIPECHE
GOBIERNO DE TODOS

t

'n*§mm§o,m&Hflt*o
¡lagce¡éH oe corrn¿¿onía

¡reP. cam.

CONT ContralorÍa

1400.01 Auditorias Auditoria Cuenta
Corriente 2023

10t02t2023 L Expediente

Dirección de
Contraloría (Calle
20 entre 19 # 1 19.

Col. Centro).
Auditoria al

Programa de
inversión

denominada
Fortalecimiento para

Inversión Publica
Productiva

10t02t2023 l.Expediente

Dirección de
Contraloría (Calle
20 entre l9 # 1'19,

Col. Centro).

Auditoria Gabinete
o8t02t2023 l.Expediente

D¡recc¡ón de
Contraloría (Calle
20entrel9#119,

Col. Centro).

1400.02

Procedimientos
de

Responsabilidad
Administrativa

Procedimientos de
Responsabilidad

Administrativa 2023
Exoediente 1

12t01t2023 l. Expediente

Dirección de
Contraloría (Calle
20 entre 19 # 11_.g,..,

col centrol; "1.'

Clas¡ficac¡ón Archivíst¡ca

Descr¡pc¡ón del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/No.
de Exped¡ente

Ubicación
Física/Topográfic

a de los
expedientes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

¡
r,-



ES}JEP(,

REvlSó

,#

ü^ I ce,n¡eucr{E
}y'llf I cosrenn.o DE ..oDos

i:8lÉn 0 $iSfEUeO$tDttBIrm DECAr¡ltfCHE

IL AYUM¡SIIE}'TO DE HOFA'cflf¡¡
2§2L-,'34

¡¡lnsce¡én ue oontn*¡.onía
HeP- e*¡!Á.

GHE]{ERO

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

e4$Enfl0 cs§rlruÉm 
^I 

BB.E§ 80 DEcdupEc.itE
rL AYüfi¡fv|alFo DE HefiAC$Sl

2ea,.-24?4
n¡ssce¡én oa oonrmamnía

HOP- gAAn.

z68t6 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN
Procedim¡entos de
Responsabilidad

Administrativa 2023
Expediente 2

07 t02t2023 l.Expediente

D¡recc¡ón de
Contraloría (Calle
20entre19#119,

Col. Centro).
r 400.03 Observac¡ones y

recomendacione
s de las Juntas

Municipales.

Observaciones y
recomendaciones de

Ias Junlas
Mun¡cipales.
(Bolonchén,

Dzibalchen y Ukum).

11 101t2023 3. Expedientes

Dirección de
Contra¡oría (Calle
20 entre 19 # 1 19,

Col. Centro).

1400.04

Constancias de
correcta

ejecución del
gasto de

Comisarias y
Agencias

Municipales

10to1D023 l.Expediente

Dirección de
Contraloría (Cal¡e
20entre19#119,

Col. Centro).



/4Nw
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN)

DIRRECCION DE PLANEACION
GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20, N. 119, ENTRE 20 y 19 COL. CENTRO

CAIVIPEC}IE
GOB¡ERñ¡O DE TODOS

PL-AN
PLANEACION 1500

01

PROG8AMA ANUAT DE INVERSION

P¡]8lrcA.
NAMO.33-FAIsM UN.PROAGUA.
2023

EN PROCESO Fl: EN PROCESOS
Ff] EN PROCESO EÑ PROCESO callE 20, N' 119, ENTRE 20 Y ú COL. CENTnO

OF¡CINA DE PLANEACION

FLAN PLANEAC'ON 1500

PROORAMA ANUAT DE INVERSION

PÚ8LICA.

RAMO.33.FAFEF.2O23 EN PROCESO Fi: EN PROCESOS
FT EN PROCESO EN PROCESO

c¡lLE 20,N'119, EMrRE 20y 19COt,CENÍRO
OFICINA OE PLAI{EACION

PLANEACION 1500
03

PROGMMAANUAL DE INVERSIOI!
PI]BUCA.

FORTAMUN -2023
EN PROCESO

FI:EN PROCESOS
FTr EN PROCESO EN PROCESO CAILE 20, N'119, ENTiE 20Y 19 COL, CENTBO

OFICINA OE PTANEACIO¡\¡

PLANEACIO N
1500
04

PROGRAMAANUALDE INVEFSION
PÚBLIcA,BSE-RAMo 33

EN PROCESO

Fl:EN PROCESOS
FT: EN PROCESO EN PROCESO

CALLE20,N'119. ENTBE 20 Y 19COL,CtI\¡fRÓ
OFICINA OE PLA¡¡EACION

PLAN PLANEACION
1500
05

PROGRAMA ANUAL DE INVERSION

PÚBLtca-FoNoo Pft RorERd
2022\ 2023 EN PROCESO FI:EN PROCESOS

FT: EN PROCESO EN PROCESO
CALLE 20, N' 119, €tVfRE 20 y ll| col. cENTno
OfICINA DE PI"ANEACION

PLAN PLANEACION 15@
05

oFlcloS ENVIADOS 2023
oFtclos DES0LtctTLtDES 0
NOTIF¡CACIONES HACTA LAS

DIFERENIEs DIBECCIONES

Fl: 01íO112023
FT: EN PROCESO

l EXPEDI€NTE
EN PROCESO

caI-E 20, fl' 119, ENTSE 20 y 19 COL. CENTRO
OfICIIIADE PLAXEACION

PLANEACION 1500
06

oFictos REctsrDos 7023
oFtc tos soLlclTADos o
NOTIFICACIONES EN LAS

DI'ENENTES DIRECC]ONES
Fl: O1lO1lñ23

FT: EN PROCESO
l EXPEDIENTE
EN PROCESO

cattf 20, N'119, ENTRE Z0 y 19 COL CENTnO
OTICINA DE PTAN EACION

ESGHE

CLASIFICAOÓN ARCHVISTlCA

DESCRIPCIÓN DEL
EXPEOIENTE

UBICAOÓN FISIc¡/f oPoGRAFIcA DE
LOS EXPEDIENTES

sEcc¡óN SUBSECCIóN SERIE FECHA DE
DE EXPEOIENTE

Clave NOMBRE CLAV
E

NOMERE CLAVE NOMBRÉ



ES.,EPO

DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PLANEACION

G}IEñlERCD CAI\TIPECI{E
GOBTERNO DE TODOS

2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

REvISÓ

,#
C. ANA PATRICIA MOO POOT

ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

AUTORIZA/Vo. Bo,
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,RURAL,HUMANO Y FOMENTO ECONOMICO

cuía DE ARcHrvo DocUMENTAL 2023
Domicilio lnst¡tucional; Calle 22 Colonia Centro. Hopelchen, Campeche

ESl,EPIr,
C}IE1{ERO CAIVIPECHE

GC'BT E Ft NC' DE TOD()S

Clasificación Arch¡vist¡cá

Descripc¡ón del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/
No. de

Expedien
te

Ubicación Físicá/Topográfica de los
exped¡entes

Sección Subsacción Serie

CIave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

DSRHFE
DESARROLLO SOCIAL,
RURAL. HUMANO Y
FO¡?iENTO ECONOI\¡lCO DR DESARROLLO

RURAL

1600.01
INSUMOS

AGRfcoLAS 2023
DocuMENTACtóN,

SOPORTE Y
COMPROBACIONES

01-03-23 N/A

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
RUML, HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMtco. CALLE 22 coL. cENTRo
HoPELcHÉN cAMPEcHE

DSRHFE DESARROLLO SOCIAL,
RURAL, HUMANO Y
FOMENTO ECONO¡/1ICO

DS DESARROLLO
SOCIAL

1600.02

MEJORAMIENTO
DE VIVIENDA

CUARTOS
DORMITORIOS

CONTRATO Y
DocUMENTACIÓN

SOPORTE

01-01-23 N/A

D¡RECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
RURAL, HUMANO Y FOMENTO
EcoNÓMIco, CALLE 22 coL. cENTRo
HoPELcHÉN cAMPEcHE

DSRHFE DESARROLLO SOC¡AL,
RURAL, HUMANO Y
FOMENTO ECONO¡,lICO

DESARROLLO
SOCIAL

1600.03
MEJORAMIENTO

DÉ VIVIENDA
BAÑoS

CONTRAIO Y
DocutMENTActóN

SOPORfE
01-0'1-23 NIA

DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOC'AL,
RUML, HUMANO Y FO¡iIENTO
EcoNÓMIco, 3ALLE. 22 col. cENTRo
HoPELcHÉN cAMPEcHE

DSRHFE DESARROLLO SOCIAL,
RURAL, HUMANO Y
FOMENTO ECONOMICO

DESARROLLO
SOCIAL

'1600.04
MEJORAMIENTO

DE VIVIENDA
TECHO FIRME

CONTRATO Y
Docur"4ENTACróN

SOPORTE
01 01-23 N/A

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.
RURAL, HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMtco. CALLE 22 col. cENTRo
HoPELcHÉN cA[4PEcHE

DSRHFE DESARROLLO SOCIAL,
RURAL, HUMANO Y
FOI\,IENTO ECONOM¡CO

DS DESARROLLO
SOCIAL

1600.05
MEJORAN¡IENTO

DE VIVIENDA
PISO FlRlr4E

CONTMTO Y
DocuMENTACróN

SOPORTE

01-01-23 N/A

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.
RUML, HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMrco. iALLE 22 coL. cENTRo
HoPELcHÉN cAMPEcHE

DSRHFE DESARROLLO SOCIAL,
RURAL. HUfulANO Y
FO¡/ENTO ECONOTMTCO

FE FOMENTO
ECONOMTCO

1600.06

GUIA
CONSULT¡VA DE

DESE[4PEÑo
MUNICIPAL

DocuMENTACtóN
SOPORTE

01 03-23

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
RUML, HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMlco. iALLE 22 col. cENTRo
HoPELcHÉN cAMPEcHE

DSRHFE
DESARROLLO SOCIAL.
RURAL, HUI\¡ANO Y
FOMENTO ECONOMICO

DR
FOMENTO

ECONOi\¡tCO '1600.07

I[¡PULSO
APICOLA

CHENERO

DOCUI\,4ENTACION
SOPORTE 01t04t2023 N/A

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.
RURAL. .HtU¿,tNo Y Fo|\¡ENTO
ECONOT\4|GD-.".§AL1!8, 22 COL. CENTRO
HoPELc#IÉANEahEw

re

TffiEffiffi



Ésrr,,EP<,G}IE]{ERO CAñTÍPEC}IE
GOBIERNO DE T()DOS

268 HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN6

DSRHFE DESARROLLO SOCIAL.
RURAL, HUMANO Y
FOMENTO ECONOMICO

CFEE

COORDINACION
DE

FORTALECIMIENTO
EOCNOMICO Y

EMPRENDIMIENTO

1600.08 MÓDULo SARE
REGISTRO

MUNICIPAL DE
CONTRIBUYENTES

EXPEDIDAS

01-o1-2023
N/A

DIRECCION DE DESARROLLO §OCTAL,
RUML, HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMtco. iALLE 22 col. cENTRo
HoPELcHÉN cAMPEcHE

DSRHFE DESARROLLO SOCIAL.
RURAL. HUMANO Y
FOMENTO ECONOMICO

CFEE

COORDINACION
DE

FORTALECIMIENTO
EOCNOMICO Y

EMPRENDTMIENTO

1600.09 PROGRAMA DE
IMPULSO

ARTESANAL

DocuMENTActóN
SOPORTE

01-04-2A?3 NIA

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
RURAL, HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMtco. CALLE 22 col. cENTRo
HoPELcHÉN cAMPEcHE

DSRHFE DESARROLLO SOCIAL.
RURAL, HUMANO Y
FOMENTO ECONOMICO CFEE

cooRDINAcÉN
DE

FORTALECIMIENTO
EOCñOMICO Y

EMPRENDIMIENfO

1600.010

PROGRAMA
DEcAPActrActó

NA
COMERCIATES Y
EMPRESARIOS

DocUMENTAo¡óN
SOPORTE 01-04-2023 N/A

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
RURAL, HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMtco. CALLE 22 col. cENfRo
HoPELcHÉN cAMPEcHE

DESARROLLO SOCIAL.
RURAL, HUMANO Y
FOMENTO ECONO[IICO CFEE

COORDINACION
OE

FORfALECI|\rllENTO
EOCNOMICO Y

EMPRENDIMIENfO

1600.011
MES DE LA
JUVENTUD
CHENERA

DocUMENTAcIÓN
SOPORTE 01-08-2023 N/A

DIRECC¡ON DE DESARROLLO SOCIAL
RUML. HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMlco. CALLE 22 coL cENTRo
HoPELcHEN cAMPEcHE

DSRHFE DESARROLLO SOCIAL.
RURAL, HUMANO Y
FOMENTO ECONOMICO CFEE

COORDINAC¡ON
DE

FORTALECIMIENTO
EOCNOI\¡tCO Y

EI\4PRENDIMIENTO

1600.012

PLAN DE
fRABAJO

MUNICIPAL DE
SALUD

DocuMENTACtóN
SOPORTE 01-03-2023 NIA

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.
RURAL, HUMANO Y FOMENTO
EcoNóMtco. oALLE 22 col. cENfRo
HoPELCHEN cAMPEcHE

neusó

,h
BR ANA PATRICIA l,tOO POOi-

ENCARGADA DEL ARCHIVO MUNICIPAL

ELABoRÓ

-><-=->
t4r,/

rNG. suAsrEGUr oj¡rÁfflo cAurcH pEcH

ENcARc AD g4llRcx rvo et r nÁrra lr¿
/

o
LIC. BALT

DIRECTOR DI q rñl I

rl
o. I

,)

,E CAUICH PUC

o SoctAL, RUML,
lrcouómrco
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ES TIEPC'
CHENERO

DIRECCION DE OBRAS PUBL¡CAS,
DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA. CAMPECHE

GOB¡EBNO DE TODOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAT 2023

2585 (H, AYUNTAMIENTO DE HOPETCHÉN)

GUIA DE ARCH|vo DocUMENTAI DE oBRAs PÚBtIcAs 2023

REVISÓ

C. ANA PATRICIA MOO POOT

ENCARGADO DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Bo.

H.;-1 rr" l;

DOCUMENTOS RECIBIDOS DE PARTE

DE COMISARIOS, GRUPOS SOCIALES,

INSfITUCIONES EDUCATIVAS PARA tA
REALIZACION DE OBRAS 2023

CALLE 20 # 119 ENfRE

19 Y 21COt. CENTRO

DOCUMENfOS REIATIVOS A TA

EJECUCION DE OBRAS DEL

PROGRAMA BANOBRAS DESDE SU

AUTOR¡ZACION HASTA EL FINIQUITO
DE OBRA 2023

CAILE 20 # 119 ENfRE

L9 Y 21COL. CENTRO

DOCUMENTOS REIATIVOS A LA

EJECUCION DEL PROGRAMA DE

BACHEO 2023

CALLE 20 S 119 ENTRE

t9 Y 21COt. CENTRO

OBRAS

AD M IN ISTRADAS

LIC. EIVIA uffz coH

7
S¡¡lr

Descr¡pción dél Expediente.

g Calle 20 #]l9 x l9 y 21. Colcnia Centro,
C.P: 24600, Hopelchén. Carñp

r- Tel: (996) 42200]4
¡TRABAJANDO CON ES]!|ERO!



ES|.,,EPO
GHENERO

oBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO y ECOLOG¡A

GUIA DEL ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
DOMICILIO INSTITUCIONAL: Calle 20 entle l9 y 21 Colonia Centro.

TELÉFONO DE OFICINA: 9968220018 (ext. No. l).
CORREO ELECIRÓNICO INSTITUCIONAL: obraspubticashpn-21 i4@.omait.com

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO I\iIUNICIPAL

CAJl[PECHE
GOBIENNO DE TODOS

REUSÓ

,fi

OP
OBRAS
PÚBLICAS

OP
ECOL ECOLOGíA 1900 03

IMPACTO
AMBIENTAL

PERMISOS OTORGADOS
PODA DE ARBOLES

13t02t2022
At 24t42t2023

1

len oroceso)
CALLE 20 #119 ENTRE
19,COL. CENTRO

OP OBRAS
PÚBLICAS

oP-
ECOL

ECOLOGÍA 1900.03 IMPACTO
AMBIENTE

DICTAMEN DE
EXPEDIENTE IECNICO
DE OBRAS MUNICIPALES

1

(en proceso)
CALLE 20 #119 ENTRE
19,COL, CENÍRO

OP
OBRAS
PÚBL¡CAS

oP-
ECOL ECOLOGíA 1900.07

PROGRAMA DE
CO¡IPENSACIÓN
AMBIENTAL I\,14,2

BRIGADAS DE
PROTECCIÓN FORESTAL
EN INCENDIOS
FORESTALES

01t01n423 AL
31t47 D023 1

(en proceso)
CALLE 20 #1 1 9 ENTRE
1g,COL. CENTRO

ADMINISTRATIVA DE LA

Clas¡fi cación Archivíst¡ca

Descrlpción del
Expediente

Fecha de
Apertura
de
Expediente

Volumen/No.
de
Exped¡ente

Ub¡cac¡ón
FÍsica/Topográñca
de los expedientes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre



ES*IE,IOGHEl{ERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMT ENTO DE

NOMBRE.DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUÍA DE ARCHTVO DOCUTI'ENTAL

CAnIPECHE
GOBTERl\¡O DE T()DOS

HOPELCHEN

2023
Dom¡cilio Institucional:

PUÉLICAS
ECOLOGIA

OP
Obras
publicas OP-DU

DESARRO
LLO
URBANO

2000.
01

USO DE
SUELO

CONSTANCIA
OTORGADA DE
USO DE SUELO
DE2023

01 -o1 -2023tO7 -
03-2023 1

CALLE 20 # 119
ENTRE 19 Y 21
COLONIA CENTRO

OP OBRAS
PUBLICAS OP.DU

DESARRO
LLO

URBANO

2000.
o2

LICENCIA DE
CONSTRUCC
toN

LICENCIA DE
CONSTRUCCIO
N OTORGADA
DE2023

01-o1-2023/07-
03-2023 0

CALLE 20 # ,1 19
ENTRE 19 Y 21

COLONIA CENTRO

OP OBRAS
PUBLICA OP-DU

DESARRO
LLO

URBANO

2000
03

DIVISION.
ALINEAMIEN
TO,
SUPERFICIE

CONSTANCIAS
OTORGADA
,VARIAS

o1-o1-2023t07-
03-2023

1

CALLE 20# 119

furne ts Y 2l .*,o,ret

§loloNrA cEwo@,,§§

¡raednó

-llúil'L@
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TMMITE DE

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

REvrsó

,#
ffi
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

= r§arB'

-l

rMNOMBRE
UNII

IN OBED (
)EL RESP
AD ADMIN,l

ffi

Clas¡ficación Archivistica

Descr¡pción del
Exped¡ente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/
No- de
Fxoedir¡nt

Ubicac¡ón
Física/Topográfica de
los expedientes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre e



ESA,E,IOCHENER()
2686 (HONORABLE AYUNTAM¡ENTO DE HOPELCHEN)

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLIGOS
GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL2A2S

Domicilio lnsütucional: Calle 19 x 18 entrc 20 x 15
Colonia: centro

CAÑTPECFIE,
GOBIERNO DE TODOS

S,P
SERVICIOS
PUBLICOS 2100.01 ALUIVIBRADO

SOLICITUDES
COMISARIOS

01101t23
EN PROCESO CALLE 18 x 19 COL, CENTRO

S,P
SERVICIOS
PUBLICOS 2100.02 RASTRO RECIBO DE PAGO

IVATANZA
01t01t23

EN PROCESO CALLE 18 x 19 COL. CENTRO

S,P
SERVICIOS
PUBLICOS 2'100.03 PANTEON

SOLICITUD DE
GAVETAS 01101t23 EN PROCESO CALLE 18 x 19 COL. CENIRO

S,P
SERVICIO§
PUBLICOS 2100-04 MERCADO ¡,,IERCADOS 01t01t23

EN PROCESO CALLE 18 x 19 COL. CENTRO

ELABORÓ REVISÓ

ENCARGADA DE ARCHIVO ¡/IUNICIPAL
C. JACOBO ENRIQUE CHI PINO

AUXILIAR ADI\¡INISTRATIVA

AUTORIZA/Vo. Bo.

DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS

*'*t3ffi&.l¡ftiil&3ffiffitr*,
omsccffiffiroroa

Clasificación Archivfst¡ca

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/No.
de Expediente

Ubicación
Ffsica/Topográfica de
los expedientes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

C, ANA PATRICIA MOO POOT LIC. SAMUEL ELIAS PECH KUK



\,§.§td§fto§HElrt§rto
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN)

DIRECCIÓN DE CULTURA, DEPORTE Y TURISMO
GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio lnst¡tucional: Calle 20 # 119 x 19 y 20, Altos del Palacio Municipal

c-&wlp§crl§(j§§trñ§o f)rroDos

CULTURA,
DEPORTE Y
TU RISMO.

OFICIOS
RECIBIDOS/E
NVIADOS DE
LAS
DIRECCIONE
S

OFCIOS Y
SOLICITUDES
QUE SE ENVIAS
Y REC¡BEN DE
LAS
DIFERENTES
DIRECCIONES,

N4ARZO 2023

AV, PRINCIPAL C. 23 A
S/N COL, CENTRO,
BODEGA DE LA
DIRECCIÓN,

CO|llPRO BAC
IONES DE
ADMINISTRA
CIÓN Y
REEMBOLSO
S

EVIDENCIAS
QUE
SOLVENTAN
RECURSOS
ECONÓI\4ICOS

MARZO 2023

AV. PRINCIPAL C, 23 A
S/N COL. CENTRO,
BODEGA DE LA
DIRECCION.

nevlsó

DE TRA]\,IITE DE

C, ANA PATRICIA ¡/]OO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO ¡/IUNICIPAL.

CIasif icación Archivística

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Exped¡ente

Volumenl
No. de
Expedient

Ubícación
Física/Topográfica de
los expedientes

Sección Subsección Serie

CIave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

DCDT N/A N/A
2200.0
1

EN
PROCES

o

DCDT
CULTURA,

DEPORTE Y
TU RISMO

N/A N/A
2200.0
2

EN
PROCES

o

L IC,



ES,.,JE,|OC}¡ENERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN)

PROTECCÉN CIUDADANA
GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Dom¡cilio lnslitucional:

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

CAIIIPECIIE
GOBTERN(, DE TODOS

REv{só

-fi
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TMMITE DE
LA DIREccIÓN DE PRoTEccIÓN CIUDADANA

PC PROIECCION
CIUDADANA 2300.o1

ACTA DE sEsIÓN
DE INSTALAoIÓN
Y TOMA DE
PROTESTA DEL
CONSEJO
MUNICIPAL DE
PRoTECCIÓN
CIVIL DEL
MUNICIPIO DE
HoPELcHEN

ACTA DE SESION DE
tNsrALActóN y
TOI,IA DE
PROTESTA DEL
CONSEJO
I\4UNICIPAL DE
PRorEcclóN cMrL
DEL [/]UNICIPIO DE
HoPELcHEN PARA
EL PERIoDo 2021.
2024

26t1012021 01

CAJA I, LEFORD 1,DrREcctóN DE
PRofEccIÓN cIUDADANA
DEL I\4UNICIPIO DE
HOPELCHEN, UBICADA EN
CALLE 20, ENfRE 17 Y 19,
COLONIA CENTRO,

PC PROTECCION
CIUDADANA 2300.02

ACTA DE SESION
DEL CONSEJO
MUN¡CIPAL DE
PRorEcctóN
CIVIL DE
HOPELCHÉN.

ACTA DE SESÍON
DEL CONSEJO
MUNICIPAL DE
PRorEccóN crvtL
DE HoPELoHEN Y
TOMA DE
PROTESÍA DE LOS
suB coMrrÉs DE
PRorEctóN cvrL.

17 t06t2022 01

CAJA 1. LEFORO 1.
DIREooIÓN DE
PRorEcclóN cTUDADANA
DEL I\4UNICIPIO DE
HOPELCHEN, UBICADA EN
CALLE 20, ENTRE 17 Y 19.
COLONIA CENTRO,

ISABEL ORTIZ GALLEGOS

Clasif icación Arch ivísticá

Descripción del
Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/
No. de
Expedient

Ubicación
Fís¡cá/Topográfica de

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre



ESTyIE,lOCHENERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMTENTO DE HOPELCHEN

COORDINACIÓN DE COMUN¡CACIÓN SOCIAL
GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio lnstitucional: Calle 20 entre 19Y 22 #119 Colon¡a Centro

C, ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

7
S¡llr CATI/IPECHE

GOBIERNO DE TODOS

nevsó

ffi

coN¡uNrcACtóN
SOCIAL

OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS 2023

(ENERO-t\¡ARzO 2023)

01/41/2023 -
03/03t2023

Calle 20 entre 19 Y 22
#119 Colonia Centro

LIC. CARLOS HUI\¡BERTO CHAN
RESPoNSABLE DE ARCHrvo DE TRÁI,flTE TITULAR DE LA NIDAD ADI\IINISTRATIVA

re

Clasificación Archivística

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Exped¡ente

Volumen/N
o. de
Expediente

Ub¡cac¡ón
Física/Topográfica de
los expedientes



ES HEPIOCHE]{ERO
2686 (HOTOnABLE AYUNTAMIENTO DE

NOMBRE OE LA UNIDAO ADMINISTRATIVA

euír oe ARcHrvo DocunñENTAL 2023
Domicilio lnst¡tuc¡onal: Calle 20 # I l5 X 19 Y 17 Colonia Centro

C. ANA PATRICIA N,IOO POOT
ENCARGADA DE ARCH VO MUNICiPAL

CAIVIPECI{E
GOBIE¡tl\¡O DE TODOS

HOPELCHEN)

SECERT S:CRET. IURID, luRrDrco 26000i. PROPIED.\D

CERTIFI(NR LOS

CONIR¡fOS DE

COMPR/ryENTA Y

DONACION DE LOS

PREDIOS DE LOs

CIUDADANOS.

01n1n02a rN PTOCES'I

CAIA DE ARCHIVO No,1,
ARCHIVO CIOCUMENTO DE

PROPIEDAD CONTENIDO EN

IfFORD NUMERO 1.

OFI'INAS DE COORDINACION

JURIDICA

SECF Ef SECRET. ]U RID, IURID]CO 2600 02
REGISTRO DE

FIERRO

F|EGISTFAR A LOS

GANADEROS DE TODO
ELMUN CIPIO,

a1tclD02i
EN P IOCESCT

CAIA DEARCHIVO No.1,
ARCHIVO DOCUM'NTO OE

REGISTRO DE FIERRO

COI{fENIDO EN LEFORD

NUMERO 1.

OFICINAS DE COORDINACION

IURIDICA

S ECF ET S:CRET. IURID. tuRl0rco 260001 C1)NSTAtlClAs

HACER CONSTAR EL

DOMICIUO DE LOS

CIUDADANOS QUE NO

fENGAN EN SUS

DOCUMENTOS

PERSONALES EI"

DOMICILIO EN EL CUAL

RADICAhI EN LA FECHA

DE LA SOUCIÍUD.

01tc1t202? EN P ]OCESC)

CrqlA DEARCHIVO No.1,
ARCHIVO DOCUMENTO DE

CONSTANCIAS DE RESI DENCIA

CONTENIDO EN LEFORD

NUIvIERO 1.
OFI'INAS DE COORDINACION

]URIDICA

REVISO

LA tJNlDl\D ADMINISTRATIVA

JOSiE EDGAR LEONEL

NOI\4BRE DEI-

*'*i,:#ü"ryiPsl§"!w,r-h-'"*

DlREcc¡ÉN ilf ,e*'-r'j 
l': ¡i '1' ' 

¡ !:

?a..;:. (a;. -:.

Clas¡f¡cación Arcflivística

Descripc¡ón del
Expe,Jiente

Fercha ,Ce

Apertura de
á:pedi,-'nte

VolL!men/
No. de
Exp,ed¡er¡t

Utlicación
Fír;icaf opográfic,a de
lo$ exp.-.dierrtes

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre CIave I\lombre



ES,|,E,PC'
G}IE]{ERCD

2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

GUíA DE ARcHlvo DocuMENTAL2o2i

Domic¡lio lnst¡tuc¡onal: Calle 20 entre 19 #'l l9 colon¡a centro.

Teléfono de of¡cina y ext. : 996 82 2 00 18 Correo Electrón¡co lnstitucional: transoarencia@avuntamientohopelchen com

CAIVIPECI{E
GOB¡ERNO DE 1'ODOS

UT

UNIDAD DE

TRANSPARENCIA 27OO.O1

SOLICITUDES DE

tNFoRMActóN y
RECURSOS DE

REvrsróN

Solicitudes recibidas y
respuestas que se le

otorga al ciudadano, asi

como las queias
der¡vadas de Ias

sol¡citudes de
ínformación

oz-ot-zoz3lo7-o3-
202)

12

Expedientes

Calle 20 entre r9 #119

Colon¡a Centro

27OO.O2

OFICIOS
RECIBIDOS Y

ENVIADOS

Oficios recibidos y
Enviados de las

diferentes direcciones
y/o depart¿meñtos de

las actividades
realizadas en la Unidad

oz-ot-zoz3lo7-o3-
202)

l Volumen
Calle 20 entre 19 #r19

Colonia Centro

27OO.O3
ACUSES DE LA

PNT

A.uses rec¡bidos de las
direcciones y/o

dep¿rtamentosen
relación con las

actualizaciones
realizadas a la PNT

o2-o1-zo2)l07-o3-
2023

t Volurnen "t""',ff::ilt4

,t-

ELABORÓ

^'-24'4Fr1 \',
v1

QUEREN JOCABEó RIVERA.MÑ-
ENCARGADA DE ARCHIVO EN TRÁMITE DE LA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

REVISÓ
¡4n

tw
Br ANA PATRICIA MOO POOT

ENCARGADA DE ARCHIVO ÑlUNICIPAL

PACHO

Clasif¡cación Archivística
Descr¡pción del

Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumen/N
o. de

Exped¡ente

Ubicación
Física/Topográfica de

los expedientes

t!'

:

Sección Subsección Serie

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre



ES TUIEPOC}IENERO
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN

JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTALzoz3

Dom¡cilio lnstitucional: Calle 20 entre '19 #1 l9 colonia centro.

ELABORÓ

C, ANA PATRICIA I\,1OO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO IVIUNICIPAL

CAIVIPECI{E
(i()B¡I]RNO DE TODOS

nevrsó

W
.r\L 1§ e-\-.'2 3'i.

A C- GONZALEZ CABALLERO
DEL ARCHIVO DE TRAI\4ITE DEL

Clasificación Archivistica

Descripción del
Expediente

Fecha de
Apertura de
Expediente

Volumeni
No. de

Expedient

Ubicación
Fisica/Topográf¡ca de

los exped¡entes

Sección Subsección Ser¡e

Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

SE SECRETARIA SE-REC
JUNTA
IMUNICIPAL DÉ
RECLUfAIUENTO

400.01
CARTILLA
MILITAR

LISTADO DE LOS
JOVENES OUE
TRAMITAN SU
CATILLA MILITAR
?o?3

02-01-2023 1

CALLE Ig,S/N, COL,
CENTRO, OFICINA DE
RECLUTAMIENfO

ARCHIVO MUNICIPAL


