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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
PRESIDENCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: C. 20 MX19 NO.119 COL. CENTRO

Apoyos econémicos
entregados a personas
de escasos recursos en EN
APOYOS la oficina de presidencia | 01-01- PROC
ECONOMICOS |y durante las girasde |23 £SO
trabajo en las

comunidades del
Municipio

C. 20 MX19 NO.119
COL. CENTRO

PRE PRESIDENCIA 100.01

REVISO Aurc;jtwo. Bo.

e T T C. ANA PATRICIA MOO POOT LIC. EMILIO LARA CALDERON
e @2 DENCIA ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL ALCALDE DEL H AYUNTAMIENTO DE
F R %Egﬁ % %E &3 HOPELCHEN

HOP. CAM.




DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 ENTRE 19 COLONIA CENTRO

TELEFONO DE OFICINA: 996 822 0018 (EXT. No. 1)

ESMERO ) ? S |
c H E N ERO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 (‘ﬁ ; ' CAMPECHE
SECRETARIA \\’:1"' GOBIERNO DE TODOS

Clave Nombre | Clave | Nombre | Clave Nombre
SE | SECRETARIA 2000 | AcTASDECABIDg | SESIONES
' ORDINARIAS 2023 02/02/2072 EN PROCESD CALLE 20 ENTRE 19 COL. CENTRD, DFICINA
SECRETARIA
SE SECRETARIA 20000 |  ACTAS DE CABILDD SESIONES {7/02/2022 — T —
EXTRADRDINARIAS
SECRETARIA
2023
CALLE 20 ENTRE 19 COL CENTRD, DFICINA
S| SERETARA P00 \CTADECABNDD | SESIDN SOLEMNE EN PROCESED EN PROCESE SECRETARI
CERTIFICACIONES
* SELRETARI <l | CERTHEADINES 2023 04/01/2023 EN PROCESD CALLE 20 ENTRE 19 COL. CENTRO, DFICINA
SECRETARIA
ORDENES DE APOYD
¥ SCRETARIA 200081 ogoenes o povo 2023 05/01/2023 EN PROCESD CALLE 20 ENTRE 19 COL CENTR, OFICINA
2023 SECRETARIA

REVISO
BR. ANA PATRICIZ MOO POOT

RESPONSABLE DEL ARCHIVO
MUNICIPAL
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
DEPTO. DE LOGISTICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional:

Oficios de las
; ; - solicitudes de Calle 22 AS/Nx 21 Col. |-
SE Secretaria SE-LOG Logistica 300.01 Solicitudes mobiliarios para 01-01-2023 1 Lefort Contro
eventos
Oficios varios de
distintos conceptos,
entre ellos oficios
SE Secretaria SE-LOG Logistica 300.02 Oficios Varios de comisiones, 01-01-2023 1 Lefort Calle 23 é Sﬁ_‘ox 21 Col.
Solicitud de el
alimentacion,
resguardos, efc.
Oficios de las 1 Lefort
: . Solicitud de solicitudes de Calle 23 A S/N x 21 Col.
SE Secretaria SE-LOG Log[st!ca 300.03 material materiales varios D1~01-2023 Centro
para eventos
Ordenes de renta 1 Lefort
- . ! de mobiliarios para ; Calle 23 A S/N x 21 Col.
SE Secretaria SE-LOG Logistica 300.04 ordenes 158 BUGHIBE 01-01-2023 Centro
realizados
ELABORO REVISO N A
2 LA ‘ él > #-ESTADO DE CAMPECHE
C. Adridn JEsuSDitzil Castillejds, L C. ANA PATRICIA MOO POOT Lic. Sara Al fiosteghi =" LopELCHEN
Jefe Del Depto. De Logistica ... ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL Secretaria Del .Ay&n’tamiehig‘f;_;. 024

iR STUCHNAL DEL EATADO DE CAMPECHE
GEE!EQF:E gﬁ?‘égﬁﬁiifﬁ‘&z?ﬁ HGPELCHEN
Z00E- 2023

De Hopelchen Campe . o5 tTARIA

HOlw SR

DEPARTAMENTO DE LOSISTICA

$N DA,
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTROL VEHICULAR

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional:

g |SOLICITUDES DE 02/01/2023 2 CALcL:E ZEEKTREJ?R”S
CONTROL OFICIOS D - 119 COL CE
SE | SECRETARIA ISE.CV |venicuiar [500.01 |comision | DIVERSAS 06/03/2023 | LEFORDS | OFICINA DE CONTROL
DIRECCIONES VEHICULAR
COPIAS
CALLE 20 ENTRE 19 N°
SH.05 #‘Q'STEEN'M'EN gg&%\ggﬁg“ﬁsl 12/01/2023 - 4 119 COLONIA CENTRO
’ . 23/02/2023 | LEFORDS | OFICINA DE CONTROL
VEHICULOS FACTURASY VEHICULAR
EVIDENCIAS
REFRENDOS
DE TARJETAS CALLE 20 ENTRE 19 N°
500,03 | BE 8lglfgﬂ\héAé.ES Y 23/01/2023 1 LEFORD | 119 COLONIA CENTRO
¥ CIRCULACION RECIBO DE PAGO OFICINA DE CONTROL
Y CAMBIO DE VEHICULAR
PLACAS

RAMITE

Z

GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTA UPECHE
H AYUNTAMIENTO DE mp%{%%%{ﬁ' Eeh
Dcpﬁﬁ?fi,‘;@?‘ﬂ BE
: -
CONTROL YERICULAR
HOP. CAR3.

REVISO

/7

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

SECRETARIA
ARCHIVO MUNICIPAL

Domicilio Institucional: Calle 23 # 28 col. centro

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Nombre
; ; i 3 Oficios recibidos y
- Archivo Oficios recibidos y : EN CALLE 23 # 28 COL.
SE Secretaria Se-Arc g 600.01 . enviados de 10-01-2023
municipal enviados difsrentes diicccionios PROCESO CENTRO
5 Guias de las areas EN CALLE 23 # 28 COL.
Sa.0e Gitms administrativas. 2Egeanes PROCESO CENTRO
Registro general en el
50003 | Catdlogode | @ Sigszt:é"j:e“ o 06-03-2025 EN CALLE 23 # 28 COL.
disposicion corEarvacltn dé los PROCESO CENTRO
documentos.
Inventario general
2022 de todas las
. unidades EN CALLE 23 # 28 COL.
§00.04 Inventario administrativas que 24-01-2023 PROCESO CENTRO
conforman el H.
Ayuntamiento.
ELABORO REVISO
(4 éxd( 1 _ N i
C. MARIA TERESITA CHABLE CHULIN C. ANA PATRICIA MOO POOT LIC. SARN?@E;N : ~:@E§mﬂmﬂuDECAMPECHE
RESPONSABEL DE ARCHIVO ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL SECRETARIA DE'H ANUINFTARAE HIRBLOKEN

HORELCHEN

"TARIA

e at. A
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional:

Nombre |Clave |Nombre |Clave
E— - DOCUMENTO QUE 01/01/2023
SE SECRETARIA | sEsp | SSCRROAP | 70001 DOCUME | MANEJA PERSONAL DE A o1 ENLiericr Ate SEathion
MANERA INTERNA 30/12/2023
DOCUMENTO QUE 01/01/2023
SE SECRETARIA | sesp | SECURIDAD | 70001 G | MANEJA PERSONAL DE A o1 EHLACPEIR e SEaRIbeD
MANERA INTERNA 30/12/2023
BOLETAS QUE
INFRIGEN ALGUN
ARTICULO DEL 01/01/2023
700.02 INFRACCIONES | REGLAMENTO DE LA A 01 SHEARFIEARE SECURIRD
LEY DE VIALIDAD DEL 301212023
ESTADO DE
CAMPECHE
INFORME QUE
REALIZAN LOS
ELEMENTOS INSCRITO
1PH AALASEGURIDAD D 2028 EN LA OFICINA DE SEGURIDAD
70008 | poaner o | PUBLICAPOR FALTAS A 01 e
AL BANDO DE POLICIA 30/12/2023
Y BUEN GOBIERNO
DEL MUNICIPIO DE
HOPELCHEN
ARCHIVO QUE SE
PUESTAS A MANEJALE L EN LA OFICINA DE SEGURIDAD
700.04 i o DETENIDOS ANTE LA A 01 e
FISCALIA DEL ESTADO 30122023
DE CAMPECHE
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1"' | GOBIERNO DE TODOS

2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

RN AN
Eialimiie PaaT:
DIRECTORGPERATIVODE LA DIRECCION DE

SEGURIDAD PUBLICA DE HOPELCHEN

#

C. ANA PATRICIA MOO POOT

ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

DOCUMENTOS
BECREAIS DE LA 01/01/2023 EN LA OFICINA DE SEGURIDAD
DIFERENTES A 01 ety
OFICIOS DEPENDENCIAS DODE 301212023
700.05 RECIBIDOS SOLICITAN APOYO
ARCHIVOS QUE
RESGUARDA LA
DIRECCION POR 01/01/2023
VEHICULO RETENIDO A 01 EREA OF'CF',T,';BE AR
POR EL CORRALOS PO 30112/2023
VEHICULOS UN HEGHO DE
700.06 LIBERADOS TRANCITO
; AUTORIZA/N A\ Bg
REVISO

) . 7/ H ‘_:'.

FATKNTATIERTO

H AYUNTAME75 f ooy DE CAMPECHE
e 2025. 20£’EOPELCHEN
Sl REYA RIA

HEP coang.
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

INSTITUTO DE LA MUJER

GUIiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: calle 23 n2. entre 20 a s/n col. centro.

Nombre
CALLE 23 ENTRE 20
INSTITUT SIN. CENTRO.
SE SEC'TETAR SE-M | ODELA | 800.01 CDM Af&glg'féﬁs PROECNESO PRC;EglESO OFICINA DEL
MUJER INSTITUTO DE LA
MUJER
CALLE 23 ENTRE 20
SECRETAR INSTITUT ASESORIAS EN EN S/N, CENTRO.
SE A SE-M | ODE LA | 800.02 CDM PSICOLOGICA | PROCESO | PROceso |OFICINA DEL
MUJER INSTITUTO DE LA
MUJER
ELABORO REVISO

HKaouiz Voeawee Veea [Pecr.
C. KARIME YARANEL VERA PECH C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL
INSTITUTO DE LA MUJER




Ty ( ' CAMPECHE
c H EN E 0 I" comanngns TODOS
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TESORERIA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE HOPELCHEN.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Demicilio Institucional: CALLE 20 #119, ENTRE 19 Y 21 , COL. CENTRO, HOPELCHEN, CAMPECHE.

B CALLE 20 X 19, COL.
) IPOLIZAS DE . ) EN ;
CONTABILIDAD CHEQUES 2023 0M/ENE/2023 PrOcEso | CENTRO, HOPELCHEN,

TESORERIA 900.01

CAMPECHE.
CALLE 20 X 19, COL,
. ; IPOLIZAS DE e EN .
TE TESORERIA 900/01 | CONTABILIDAD DIARIOS 2023 01/ENE/2023 PROCESO gEmEZgHIEOPELOHEN,

REVISO AUTORIZA/Vq. Bo.

C. ANA PATRICIA MOO POOT LI. ELSY BEATRIZCANCHE ACOSTA
ENCARGADA DE:ARCHIVO MUNICIPAL TESORERA MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN.

L.E. VALERIA EVELIN VENEGAS ESCAMILLA
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA




TESORERIA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE HOPELCHEN.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

. 3 1 ]
S

Domicilio Institucional: CALLE 20 #119, ENTRE 19 Y 21, COL. CENTRO, HOPELCHEN, CAMPECHE.

CAMPECHE

GOBIERNO DE TODOS

L.E. VALERIA EVELIN VENEGAS ESCAMILLA
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

#

C..ANA PATRICIA MOO POOT

ENCARGADA DE ARCHRI/O MUNICIPAL

- CALLE 20 X 19, COL.
TE TESORERIA 900/02 | INGRESOS COBROS D1/ENE/2023 proceso | CENTRO, HOPELCHEN,
CAMPECHE.
INGRESOS - CALLE 20 X 19, COL.
TE TESORERIA 900.02 CONCILIACIONES | D1/ENE/2023 proceso | CENTRO, HOPELCHEN,
CAMPECHE
900.02| INGRESOS ESTADOS BE 01/ENE/2023 EN CALLE 20 X 19, COL.
TE TESORERIA ' CUENTA PROCESO | CENTRO, HOPELCHEN,
' ' CAMPECHE
900/02 | INGRESOS OENCIAS BE 01/ENE/2023 EN CALLE 20 X 19, COL.
TE TESORERIA FUNCIONAMIENTO PROCESO | CENTRO, HOPELCHEN,
CAMPECHE
Q0002 | INGRESOS PARTICIPACIONES | D1/ENE/2023 EN CALLE 20 X 19, COL.
TE TESORERIA PROCESO | CENTRO, HOPELCHEN,
CAMPECHE
REVISO AUTORIZA/Vo. Bo.

L. ELSY BEATR%CANCHE ACOSTA
TESORERA MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN.
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TESORERIA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE HOPELCHEN.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

CAMPECHE

GOBIERNO DE TODOS

Iy

Domicilio Institucional: CALLE 20 #119, ENTRE 19 Y 21, COL. CENTRO, HOPELCHEN, CAMPECHE.

IPAGO DE NOMINA

CALLE 20 X 19, COL.

L.E. VALERIA EVELIN VENEGAS ESCAMILLA
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

C..ANA PATRICIA MOO POQT

ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

TESORERIA 900/03 | EGRESOS R O1/ENE/2023 | BN gig;m, HOPELGCHEN,
ECHE.
EGRESOS CALLE 20 X 19, GOL.
TE TESORERIA 900,03 eaa B OCMINA | D1/ENE/2023 PRocEso | CENTRO, HOPELGHEN,
: CAMPECHE
900.03 EGRESOS PAGO DE 01/ENE/2023 EN CALLE 20 X 19, COL.
TE TESORERIA COMISARIOS PROCESO | CENTRO, HOPELCHEN,
MUNICIPALES. CAMPECHE
REVISO AUTORIZA/Vo. Bo.

&=

L. ELSY BEATRIZ CANCHE ACOSTA
TESORERA MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN.
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CHENERO CAMPECHE
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TESORERIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE CATASTRO
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

TE.SORE!“li.A | vecar 0004 : -APROVE.C.HA;I!EN.'I'O Reﬁgmggg‘snf 010123 ENPRocESO | CALLE20#119] ENTRE 19 21 CoL
TESORERIA TE-CAT CATASTRO 90004 | APROVECHAMIENTO | CEDULACATASTRAL 2023 010123 ENPROCESD: | PMIERETENTE Yo
TE TESORERIA TE-CAT CATASTRO 90004 | APROVECHAMENTO | CERTIFICADO DE VALOR 01-01-23 ENPROCESQ | CALLE 20118 ENTRE 19v 21 CoL
TE TESORERIA TECAT CATASTRO 004 | APROVECHAMENTD | ALNEAMIENTO Y NumERD 01-01-23 ENPRocese. | ALEEIRI ENTRE 1w 2rcoL
TE TESORERIA TE-CAT CATASTRO 900.04 | APROVECHAMIENTO megogg DOMINIC 01-01-23 ENPROCESO | CALLE20% e (EZIGEL
TE TESORERIA TECAT CATASTRO 0004 | APROVECHAMENTO |  CERTIFICADO DENO 01-01-23 ENPROCESO | CALLEZ0%110 ENTRE 19 21 CoL
TE TESORERIA TECAT CATASTRO %0004 | APROVECHAMIENTO R 50 bt 01-01-23 SfROcesg | PAULE20RTISENTRESY-21C0L
ELAB REVISO AUTORIZAVo. Bo.
p) /
LIC. José Eusebio Dzul Tzec C. Ana Patricia Moo Poot L.I. Elsy Beatriz Canche Acosta

Responsable de archivo de tramite Responsable del archivo de concentracién Tesorera Municipal




2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

N DIRECCION DE ADMINISTRACION I |
' CHENERO q | SAMPECHE
) mms==m==_ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 :*‘.11"’ |

Domicilio Institucional: CALLE 20 X 19 N° 119, COLONIA CENTRO.

=G Clasificacion Archivistica T e
o D o olumen icacion Fisica
Seccion | Subseccion ; G : | Fecha de Apertura Gl
Descripcidn del Expediente. Jeae /No. de Topografica de los
Clave Nombre Clave {Nombre Clave INombre Expediente. Expedientes.
CONTRATOS DE
CONTRATO DE ARRENDAMIENTOS 01-01- CALLE20X19Y22# 119
M ADMINISTRACION 1000.01 RENDAMIENT 1
ADMGN M RA gz M DE 2022 2023/30/03/2023 COL. CENTRO
PIAS DE COPIAS DE ORDENES DE PAGO
. - DENES DE D 01-01- CALLE20X19Y 22 # 119
ADMON JADMINISTRACIGN 1000.02 JORDENES DE DIFERENTES PROVEEDORES DEL 2023/30/03/2023 2 COL CENTRO
PAGO ARO 2022 ’
REVISO AUTORI; 0. Bo,
j Sfﬁn A
C.CELIA B C. ANA PATRICIA MOO POOT LIC. JUAN DE DIOS BERNES MURIOZ
ENCARGADA DEL ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR ADMINISTRATIVO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO/OE TRAMITE DE ADMINISTRACION
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
ADMINISTRACION
RECURSOS HUMANOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: Calle 20x19 N°119 Col. Centro

Nombre Nombre |Clave |Nombre
i 3 Recursos Expediente .
Administracion | Admén. Personal cabildo 01/01/2023 En proceso
Admén. RH Humanos | 44991 |Personal P Calle 20x19, N°119, Col. centro
- " Recursos Expediente
Administracién | Admén. Personal de Confianza 01/01/2023 En proceso
Admén. RH Humanos 1100.01 | Personal P Calle 20x19, N°119, Col. centro
i . Recursos Expediente 01/01/2023
Administracién | Admén. Persona Eventual En proceso
Admén. R.H Humanos | 44gg g4 |Personal Calle 20x19, N°119, Col. centro
i s 2 Recursos Expediente T
Administracién | Admén. Personal Sindicalizado 01/01/2023 En proceso
Admoén. R.H Humanos | 449994 |personal Calle 20x19, N°119, Col. centro
Administracion | Admon, | Recursos Expediente Personal Pensionado 01/01/2023 En proceso
Admén. RH Humanos 1100.0 | Personal Calle 20x19, N°119, Col. centro
. . Recursos Expediente
Administracién | Admén. Personal Apoyo 01/01/2023 En proceso
Admén. RH Humanos | 44gpgq | Personal Calle 20x19, N°119, Col. centro
Administracién | Admén. 59"”"”5 Némina Némina del 2022 01/01/2023 En proceso
Admén. R.H Limanas: 1100.02 Calle 20x19, N°119, Col. centro
% i Recursos :
Administracién | Admon. SUA Seguro Social 01/01/2023 En proceso
Admén. R.H Humanos 1100.03 Calle 20x19, N°119, Col. centro
REVISO AUTORIZA/Vo. Bo
M
TEC. FREDY ALEXA ER CAAMAL CAUICH C. ANA PATRICIA MOO POOT “S%iae® LIC. JUAN DE DIOS BERNES MUNOS
ENCARGADO DEL ARCHIVO EN TRAMITE ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPA&QRIEANC CWSTJTHCIGNAI. DEL ESTAIDEGEMPESREADMINISTRATIVO DEL H.
i AYUNTARERTO. DE HOPELGHEM TAMIENTO DE HOPELCHEN.
DIRECSION DE ADMIMIBTRACION

A VK
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELC

DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

. CAMPECHE

GOBIERNO DE TODOS

-

EN)

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20 X 19, COLONIA CENTRO.
CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL: recursosmateriales-ayuntamiento@outlook.com

Nombre Nombre Clave | Nombre
ORDENES DE LAS RECURSOS MATERIALES
ADMON | ADMINISTRACION | APMON eRines | 1200.01 | ORDENDE| ™ biFERENTES 02-01-2023 | ENPROCESO |  CALLE 20X 19 COL.
' DIRECCIONES 2023 CENTRO
OORDENES DE LAS RECURSOS MATERIALES
ADMON | ADMINISTRACION AD“F;'SN h?/f‘l%URTEI?ESS 1200.02 OSEQEE:%E DIFERENTES 02-01-2023 | ENPROCESO |  CALLE 20 X 19 COL.
- DIRECCIONES 2023 CENTRO
ELABORO REVISO
ROSARIO C. CERVERA DIAZ C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DEL ARCHIVO DE TRAMITE ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL ' JEFE DE DEPTO. DE RECURO

MATERIALES




CAMPECHE

Ill ° GOBIERNO DE TODOS

ESMERO

CHENERO
2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
CALLE 20 # 119 X 19 Y 21 COLONIA CENTRO

QD

Domicilio Institucional:

Nombre
Correo
Institucionales
s Correos De Todas Las Calle 20 Entre 19 Col.
Intormalic | 1200:0 Institucionale | Direcciones Del 01-01-2023 1 Centro Depto. De
Informatica

Kl Adm_ipistr Admon
acion -Inf a 1

s H.

Ayuntamiento

De Hopelchen

AUTORIZANo. Bo.

e

REVISO

LIC. JUAN DE DIOS BERNES MUNOZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

mmmll-l ?}ummmo DEHO

DEPARTMHENTO DE INFORMM'IQA
HOP CAM
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[ H AYUNTAMENTO HOPELCHEN 20212024

2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: Calle 20 entre 19 #119, Col. Centro

Nombre Clave | Nombre |Clave Nombre

1400.01 Auditorias Auditoria Cuenta Direccion de
. Corriente 2023 g Contraloria (Calle
CONT | Contraloria = e 10/02/2023 1. Expediente 20 entre 19 # 119,
Col. Centro).
Auditoria al
P’i‘:g;arrs‘;gnde Direccion de
denominada 10/02/2023 | 1.Expediente 2%02:32’2'3 3y
Fortalecimiento para Col. Centro) ' -
Inversion Publica ’ ’
Productiva

Direccién de
Contraloria (Calle
20 entre 19 # 119,

Auditsria Gabinete. | nanomnon | 1 Expediente

Col. Centro).
Procedimientos | Procedimientos de Direccion de
de Responsabilidad . Contraloria (Calle
1400.02 | pesponsabilidad | Administrativa 2023 | 12/01/2023 | 1. Expediente | ;" o o 4 119544,
Administrativa Expediente 1 Col. Centrg)s 47 ;Q“'

TGHERRD sﬁgem:seuaz, i;El ESTADD BF CAMBEDNE
H, AYUNTAMMENTO DF HOPRLCHS
) 2021-2034
MRECCION DE GONTRALORIA
HOP OLa8,
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

CAMPECHE

GOBIERNO DE TODOS

Direccidn de

Procedimientos de
Responsabilidad : Contraloria (Calle
Administrativa 2023 | 07/02/2023 | 1.Expediente | 550 1o 4 119,
Expediente 2 Col. Centro).
1400.03 | Observacionesy| Observacionesy Direccion de
recomendacione | recomendaciones de Contraloria (Calle
s de las Juntas las Juntas ; 20 entre 19 # 119,
Municipales. Municipales. 11012023 | 3. Bapedientes: | ™ st i)
(Bolonchen,
Dzibalchen y Ukum).
Constancias de Direccién de
correcta Contraloria (Calle
ejecucion del 20 entre 19 # 119,
gasto de 10/01/2023 1.Expediente Col. Centro).
Comisarias y
Agencias
1400.04 Municipales

GOBIERND CORSTITUCIONAL DELESTABD BF
. ATUNTAMIENTD BE HOPELOH
2021-3024
DIRECCION DE CONTRALOR!IA
HOP. SR,

TAVPETHE
i

:

REVISO

#

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

:IBIERAQ CONSTITUCIONAL DELESTAROD BRCAMPEDHE
. AYUNTASNENTD DE HOPELOHEN

3f

2021

L2

MBECCION DE GONTRALORIA
HOP. QLA
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
DIRRECCION DE PLANEACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

DOMICILIO INSTITUCIONAL: CALLE 20, N° 119, ENTRE 20 Y 19 COL. CENTRO

PROGRAMA ANUAL DE INVERSION
PUBLICA. ; ;
PLANEACION 1500 % Fl: EN PROCESOS CALLE 20, N° 119, ENTRE 20 Y 19 COL. CENTRO
PLAN 01 ggo—ss-msmuu-mm&m- EN PROCESO FT' EN PROCESO EN PROCESO OFICINA DE PLANEACION
PROGRAMA ANUAL DE INVERSION
PUBLICA.
1500 Fl: EN PROCESOS CALLE 20, N 119, ENTRE 20 Y 19 COL, CENTRO
PLAN | PLANEACION 02 RAMO-33-FAFEF-2023 EN PROCESO FT- EN PROCESO EN PROCESQ OFICINA DE PLANEACION
PROGRAMA ANUAL DE INVERSION FI: EN PROCESOS »
PLAN | PLANEACION 1500 | pusuca. EN PROCESO FT: EN PROCESO ENPROCESQ | CALLE20,N°119, ENTRE 20Y 19 COL. CENTRO
03 OFICINA DE PLANEACION
FORTAMUN -2023
1500 | LECCHAMA ANUIAL DE INVERSICN P BN AROCEOD. EN PROCESO
PLAN | PLANEACION 04 PUBLICA-FISE-RAMO 33 EN PROCESO : CALLE 20, N° 119, ENTRE 20 Y 19 COL. CENTRO
OFICINA DE PLANEACION
PROGRAMA ANUAL DE INVERSION
' PUBLICA--FONDO PETROLERO- . CALLE 20, N* 119, ENTRE 20 Y 19 COL. CENTRO
FLAW | PLANBACION 1500 | 20222023 EN PROCESO Fl: EN PROCESDS ENPROCESO | OFICINA DE PLANEACION
05 FT: EN PROCESO
OFICIOS DE SOLICITUDES O -
PLAN | PLANEACION 1500 OFICIOS ENVIADOS 2023 NOTIFICACIONES HACIA LAS Fl: 01/01/2023 1 EXPEDIENTE gﬁé&f&: Pﬂ:‘%ﬁim L L
06 DIFERENTES DIRECCIONES FT: EN PROCESO EN PROCESO
] OFICIOS SOLICITADOS O
PLAN | PLANEACION 1500 OFICIOS RECIBIDOS 2023 NOTIFICACIONES EN LAS FI: 01/01/2023 1 EXPEDIENTE | CALLE 20, N* 118, ENTRE 20 Y 18 COL. CENTRO
08 DIFERENTES DIRECCIONES FT: EN PROCESO EN PROCESO OFICINA DE PLANEACION
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ESMERO

LIC. MARIA ESTHER PECH EK ENCARGADO
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PLANEACION

REVISO

Y2

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

» CAMPECHE

"' GOBIERNO DE TODOS

AUTORIZA/Vo. Bo.

7

ING.HIRAM ARANDA CALDERON
RECTOR DE PLANEACION

GOBIERND DONSTITLET
B, AYUNTA
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,RURAL,HUMANOC Y FOMENTO ECONOMICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: Calle 22 Colonia Centro. Hopelchen, Campeche

— T SFECCOV 02 DESOLO. S,

FOMENTO ECONOMIcO | DR | pEsarroLlo | 000" | AGRICOLAS 2023 SOPORTE Y UL N/A~ | ECONOMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
RURAL COMPRABACIONES HopEchéN'CAMPECHE '
MEJORAMIENTO DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

DSRHFE | peSARROLLO SOCIAL, 160002 | DE VIVIENDA el 010123 RURAL, HUMANO Y  FOMENTO
RURAL, HUMANO Y| DS | DESARROLLO ' CUARTOS DOCUMENTACION N/A | ECONOMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
FOMENTO ECONOMICO SOCIAL DORMITORIOS SOPORTE HOPELCHEN CAMPECHE '

DSRHFE | hesaRROLLO SOCIAL MEJORAMIENTO CONTRATO Y gﬁ:ﬁfﬁh’ H?JEAA!SESARE:'OLLOFOSB?IEC;#S
RURAL, HUMANO Y| DS | pesarrolo | ‘0°% | DEVIVIENDA | DOCUMENTACION L NA | ECONOMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
FOMENTO ECONOMICO SOCIAL BANOS SOPORTE HOPELCHEN CAMPECHE ’

MEJORAMIENTO | DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

DSRHFE | pESARROLLO SOCIAL, 160004 | DE VIVIENDA SEN 010123 RURAL, HUMANO Y  FOMENTO
RURAL, HUMANO Y| DS | DESARROLLO TECHOFIRME | DOCUMENTACION N/A | ECONGMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
FOMENTO ECONOMICO SOCIAL SOPORTE HOPELCHEN CAMPECHE )

DSRHFE | peSARROLLO SOCIAL MEJORAMIENTO CONTERATO Y g{?gfl.c oN HB%&ASSSAR%OLLOFOSN?&%
RURAL, HUMANO Y| DS | pesarroLlo | '°%%0% | DEVIVIENDA | DOCUMENTACION AFM-Es NA | ECONGMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
FOMENTO ECONOMICO SOCIAL PISO FIRME SOPORTE HOPELCHEN CAMPECHE '

= GUIA ) DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,

DSRHFE | pESARROLLO SOCIAL, 1600.06 | CONSULTIVADE | DOCUMENTACION 01-03-23 wA  |RURAL,  HUMANO Y  FOMENTO
RURAL, HUMANO Y| rg FOMENTO DESEMPENO SOPORTE ECONGMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
FOMENTO ECONOMICO ECONOMICO MUNICIPAL HOPELCHEN CAMPECHE
DESARROLLO SOCIAL FOMENTO iy DOCUMENTACION glL?éEA?LCION o DSSARF;OLLOFOSA?E?«?IB

) APICOLA N/A :

DSRHFE | RURAL, HUMANO Y| DR ECONOMICO | 1500.07 CHENERO SOPORTE 01/04/2023 ECONOMIGS = 22 COL. GENTRO

FOMENTO ECONOMICO HOPEL CHEALGANRECHE




—
ESMER T
Bal Eo O w\’/‘# . CAMPECHE
§ OBIERNO DE TODOS
s ot COORDINACION P DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
AL, DE ; T
DSRHFE | RURAL, HUMANO Y| CFEE | rorTaiecimiento | 169008 | MODULO SARE SLUNICIPAL DE 01-01-2023 SR it S s I S L
FOMENTO ECONOMICO EOCNOMICO Y UYENTES c
EOONBMIBOY Yo HOPELCHEN CAMPECHE
DESARROLLO. SOIAL COORDINACION P ROGRAMA DE DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
; DE ok RURAL, HUMANO Y FOMENTO
DSRHFE | RURAL, HUMANO Y| CFEE | rortaLecimiento | 160009 IMPULSO s alins Gl Rl N/A | ECONGMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
FOMENTO ECONOMICO cEncHRBEOY ARTESANAL HOPELCHEN CAMPECHE
PROGRAMA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
FRORBRAGION DECAPACITACIO | pOCUMENTACION RURAL, HUMANO Y FOMENTO
DSRHFE | DESARROLLO SOCIAL, 1600.010 NA 01-04-2023 N/A | ECONOMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
FORTALECIMIENTO SOPORTE
RURAL, HUMANO Y EOCNOMICO Y COMERCIATES Y HOPELCHEN CAMPECHE
FOMENTO ECONOMICO | CFEE | EMPRENDIMIENTO EMPRESARIOS
COORDINACION DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL,
DESARROLLO SOCIAL &5 N EUh | DOCUMENTAGION BURAL HUMANC Y FOMEIUID
DSRHFE s FORTALECIMIENTO | 1600.011 JUVENTUD SOPORTE 01-08-2023 N/A | ECONOMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
RURAL, HUMANO Y EOCNOMICO Y CHENERA HOPELCHEN CAMPECHE
FOMENTO ECONOMICO | CFEE | EMPRENDIMIENTO
P | oo R K s,
DSRHFE ' FORTALECIMIENTO | 1600.012 SOPORTE 01-03-2023 N/A | ECONOMICO. CALLE 22 COL. CENTRO
RURAL, HUMANO Y EOCNOMICO Y MUNICIPAL DE et oo L
FOMENTO ECONOMICO | CFEE | EMPRENDIMIENTO SALUD
ELABORO REVISO

#

BR. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DEL ARCHIVO MUNICIPAL

DIRECCION DE DESARROLLY SCLIAL.

20 D
URAL, HUMANG ¥ FORAENTO ZCOROMICD
" ” HOP. CAM.
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GOBIERNO DE TODOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

2686 (H. AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE OBRAS PUBLICAS 2023

Seccién Serie

Clave Nombre Clave Nombre |Clave Nombre

O.p OBRAS 1700.01 SOLICITUD DE DOCUMENTOS RECIBIDOS DE PARTE 01-01-2023 | EN PROCESO CALLE 20 # 119 ENTRE

PUBLICAS OBRAS DE COMISARIOS, GRUPOS SOCIALES, 19Y 21 COL. CENTRO
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA LA
REALIZACION DE OBRAS 2023
o.P OBRAS 1700.02 FISM DOCUMENTOS RELATIVOS A LA 01-01-2023 | EN PROCESO CALLE 20 # 119 ENTRE
PUBLICAS EJECUCION DE OBRAS DEL 19Y 21 COL. CENTRO

PROGRAMA BANOBRAS DESDE SU
AUTORIZACION HASTA EL FINIQUITO

DE OBRA 2023
0.P OBRAS 1700.03 BACHEO DOCUMENTOS RELATIVOS A LA 01-01-2023 EN PROCESO CALLE 20 # 119 ENTRE
PUBLICAS EJECUCION DEL PROGRAMA DE 19Y 21 COL. CENTRO
BACHEO 2023
0.P OBRAS 1700.04 OBRAS EXPEDIENTES DE LAS OBRAS 01-01-2023 o A # 119 ENTRE
PUBLICAS ADMINISTRADAS | REALIZADAS 2023 gs;\ QL. CENTRO
F oSS gy
E RO REVISO
LIC. ELVIA \Hsor. UITZ COH C. ANA PATRICIA MOO POOT ING.\IRVIN ,}‘ ED COLLI CHI
ENCARGADA DEL ARCHIVO DE TRAMITE ENCARGADO DEL ARCHIVO MUNICIPAL ¢/OE

iTRABAJANDO CON ESMERO!




ESMERO

)| CHENERO

OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

GUIA DEL ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
DOMICILIO INSTITUCIONAL: Calle 20 entre 19 y 21 Colonia Centro.
TELEFONO DE OFICINA: 9968220018 (ext. No. 1).
CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL: obraspublicashpn.2124@.gmail.com

‘Nombre 'Nombre Clave |Nombre
op | OBRAS OP- mn— 100003 | MPACTO TPERMISOS OTORGADOS | 13/0212022 1 CALLE 20 #119 ENTRE
PUBLICAS ECOL - AMBIENTAL PODA DE ARBOLES AL 24/02/2023 | (en proceso) | 19,COL. CENTRO
DICTAMEN DE
OBRAS oP- IMPACTO 1 CALLE 20 #119 ENTRE
oP . ECOLOGIA 1900.03 EXPEDIENTE TECNICO
PUBLICAS ECOL AMBIENTE S e I (en proceso) | 19,COL. CENTRO
BRIGADAS DE 01/01/2023 AL
PROGRAMA DE
OBRAS OP- PROTECCION FORESTAL |  31/07/2023 1 CALLE 20 #119 ENTRE
OP | pUBLICAS gcoL  |ECOLOGIA Touar gﬁ%ﬁiﬁﬁﬁﬂ?g EN INCENDIOS (en proceso) | 19,COL. CENTRO
2 | FORESTALES.
Fhkhkkhkhkhhiksk Fekddkddekdhhikid Fhkkdkhkikhhkkhkhkhkkikikkkihikik Fedededok khedk ek ik ki dkikkk

REVISO

#

C. ANA PATRICIA MOO POOT

ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

CAMPECHE

I'l GOBIERNO DE TODOS
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GOBIERNO DE TODOS

2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

NOMBRE'DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional:

T CONSTANCIA
Obras DESARRO | 9600, (UsO DE OTORGADA DE | 01-01-2023/07- CALLE 20# 119
OP loublicas | ©OP-DU 'E,'-R% ano |01 |SUELO USO DE SUELO |03-2023 EgIgEME}JEﬁTRo
DE 2023
LICENCIA DE
OBRAS DESARRO | 59, | LICENCIA DE | o Ao TRUCCIO | 01-01-2023/07- CALLE 20# 119
OF, Lo Ericas 0P| WO (27 [oonstaggn |8 d a0 | 21818 ENTRE 19 Y 21
URBANO ION TR COLONIA CENTRO
OBRAS DESARRO |, o RII_\IIIilsElquiEN CONSTANCIAS 3;2352023’ 07- CALLE 20 # 119
OP | pUmica |OP-DU|  LLO  |2000 AL OTORGADA ENTRE 19Y 21 _usos,
URBANO SUPERFICIE | VARIAS d‘:‘OLONlA CEN}T% 2
REVISO
NRE’C ARDENA VAZQUEZ i E - osnas PUBLICAS
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE C. ANA PATRICIA MOO POOT Eeotoia

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

CAMPECHE'

GOBIERNO DE TODOS

Domicilio Institucional: Calle 19 x 18 entre 20 x 15
Colonia: centro

|Nombre | C Clave |Nombre
§o [Broices 210001 | ALUMBRADO | SOUCTUDES | 0101723 | eNpROCESO | CALLE 18 19 COL. CENTRO
Sp | e 210002 | RasTRo [REGBODEPAGO| 010123 | eyprocESO | CALLE 18 19 COL CENTRO
SP | Bunlicos 210003 | PaNTEON | STCTYODE | 010123 | ENPROCESO | CALLE 18x 19 COL CENTRO
sp [Eprey 210004 | MERCADO | MERCADOS 010123 | ENPROCESO |CALLE 18x19COL. CENTRO
ELABORO REVISO AUTORIZANe. Bo.
g  —
‘ Caoansal ves Yo MuaX
C. JACOBO ENRIQUE CHI PINO C. ANA PATRICIA MOO POOT LIC. SAMUEL ELIAS PECH KUK
AUXILIAR ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS
P g
f ¢ SR
# O

‘5

:

. AYUSTABIENTD D

GUMWMB&WM DEW
owmce b firmons
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CHENERO

CAMPECHE

GOBIERNO DE TODOS

2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

DIRECCION DE CULTURA, DEPORTE Y TURISMO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023
Domicilio Institucional: Calle 20 # 119 x 19 y 20, Altos del Palacio Municipal

oroos [obr
RECIBIDOS/E AV. PRINCIPAL C. 23 A
CULTURA, 22000 |NVIADOS DE | QUE SE ENVIAS EN__|'s/NcoL CENTRO
DCDT | DEPORTEY | N/A N/A : YRECIBENDE | MARZO 2023 | PROCES ; :
1 LAS BODEGA DE LA
TURISMO. DIRECCIONE |LAS O | DIRECCION
0 DIFERENTES :
DIRECCIONES.
COMPROBAC | EVIDENCIAS
p— IONESDE | QUE EN  |AV.PRINCIPALC 23 A
DCDT |DEPORTEY | NA | Na 22000 |ADMINISTRA |SOLVENTAN | maRzO 2023 | PROCES | S/N COL. GENTRO,
2 CION Y BODEGA DE LA
THRIEHO. REEMBOLSO | NECWRSOS O | DIRECCION
R ECONOMICOS :
REVISO
PING RAMOS C. ANA PATRICIA MOO POOT ARQ. OSCAR JESUS SAijOVAL GOMEZ
ENCARGADA DEL A CH O DE TRAMITE DE ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL. DIRECTOR DE CULTURA DEPORTE Y

CULTURA, DEPORTE Y TURISMO. TURISMO.
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

Domicilio Institucional:

PROTECCION CIUDADANA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

! | CAMPECHE

? l" GOBIERNO DE TODOS
T

ELABORO

o«

LAE. ANA ISABEL ORTIZ GALLEGOS
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA DIRECCION DE PROTECCION CIUDADANA

f

C. ANA PATRICIA MOO POOT
ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL

ACTA DE SESION | ACTA DE SESION DE
DE INSTALACION | NSTALACION Y
Y TOMA  DE |TOMA DE CAJA 1, LEFORD 1,
PROTESTA DEL | PROTESTA DEL DIRECCION DE
PROTECCION CONSEJO CONSEJO PROTECCION CIUDADANA
PC | clUDADANA 230001 | MONICIPAL  DE | MUNICIPAL DE | 26/10/2021 01 DEL MUNICIPIO DE
PROTECCION PROTECCION CIVIL HOPELCHEN, UBICADA EN
CVIL DEL | DEL MUNICIPIO DE CALLE 20, ENTRE 17 Y 19,
HOPELCHEN PARA COLONIA CENTRO.
MUNICIPIO  DE | /™ pEgiono 2021-
HOPELCHEN 2024
ACTA DE SESION
DEL CONSEJO CAJA 1, LEFORD 1,
A PCTADE SESION | MuNiciPAL  DE DIRECCION DE
PROTECCION MUNICIPAL  DE PROTECCON CIVIL PROTECCION CIUDADANA
PC | cIUDADANA 2300.02 | e TECCION DE HOPELCHEN Y |17/06/2022 01 DEL MUNICIPIO DE
oML bE | TOMA DE HOPELCHEN, UBICADA EN
HOPELCHEN PROTESTA DE LOS CALLE 20, ENTRE 17 Y 19,
: SUB COMITES DE COLONIA CENTRO.
PROTECION CIVIL.
REVISO AUT o.

MVZ.CESAR LEONELDIAZ NOVELO
DIRECTOR/DE PROTECCION CIUDADANA
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: Calle 20 entre 19 Y 22 #119 Colonia Centro

Nombre Nombre Nombre
OFICIOS
RECIBIDOS
OFICIOS OFICIOS ENVIADOS Y LEFORT 1
Grg | SOMUBCAEION 250001 | RECIBIDOS Y RECIBIDOS 2023 it (ﬁ'hegzg ‘T""’.e 109 Yt22
ENVIADOS (ENERO-MARZO 2023) OFICIOS GIORERCOREG
ENVIADOS
LEFORT 2
ELABQRO REVISO
l“‘ T =
LIC. CARLOS HUMBERTO CHAN GONZALEZ C. ANA PATRICIA MOO POOT LIC. MARIA FERNANDA AVENDANO MORALES

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL TITULAR DE LA 4NIDAD ADMINISTRATIVA
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2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: Calle 20 # 115 X 19 Y 17 Colonia Centro

CERTIFICAR LOS CAJA DE ARCHIVO No. 1,
CONTRATOS DE ARCHIVO DOCUMENTO DE
COMPRAVENTA Y PROPIEDAD CONTENIDO EN
SECERT SECRET. JURID. JURIDICO 260001 PROPIEDAD DONACION DE LOS 01/C1/2022 EN PROCESO LEFORD NUMERO 1.
FREDIOS DE LOS OFICINAS DE COORDINACION
CIUDADANOS. JURIDICA
CAJA DE ARCHIVO No. 1,
ARCHIVO DOCUMENTO DE
REGISTRO DE REGISTRAR A LOS 01/01/2023 REGISTRO DE FIERRO
SECRET SECRET. JURID. JURIDICO 260002 FIERRO GANADEROS DE TODO EN PROCESO | CONTENIDO EN LEFORD
EL MUNICIPIO. NUMERO 1.
OFICINAS DE COORDINACION
JURIDICA
HACER CONSTAR EL
DOMICILIO DE LOS CAJA DE ARCHIVO No. 1,
CIUDADANQOS QUE NO ARCHIVO DOCUMENTO DE
TENGAN EN SUS CONSTANCIAS DE RESIDENCIA
SECRET SECRET. JURID. JURIDICO 260003 CONSTANCIAS DOCUMENTOS 01/01/2023 EN PROCESO | CONTENIDO EN LEFORD
PERSONALES EL NUMERO 1.
DOMICILIO EN EL CUAL QFICINAS DE COORDINACION
RADICAN EN LA FECHA JURIDICA
DE LA SOLCITUD.
REVISO
JOSE EDGAR LLEONEL
=NCARGADO DEK ARCHIVC DE TRAMITE DE C. ANA PATRICIA MOO POOT NOMBRE DEL. RESPONSH|
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRA

0 SoNSTTUCIONAL DEL ESTADD DECAHPECHE
Ry AIUNTAMIENTO D HOPELCHEN

2021 2024

DIRECCW’& i‘E oHo




Q0

ESMERO

CHENERO

CAMPECHE

GOBIERNO DE TODOS

2686 (HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN)
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: Calle 20 entre 19 #119 colonia centro.

Teléfono de oficina y ext. : 996 82 2 00 18

Correo Electrénico Institucional: transparencia@ayuntamientohopelchen.com

Clave Nombre Clave | Nombre | Clave Nombre
Solicitudes recibidas y
SOLICITUDES DE respuestas que se le
UNIDAD DE INFORMACION y OtO?:;Lﬁ:::S;gg' 3| 02-01-2023/07-03- 5 Calle 20 entre 19 #119
uT TRANSPARENCIA 2700.01 RECURSOS DE : i
SN derivadas de as 2023 Expedientes Colonia Centro
solicitudes de
informacién
Oficios recibidos y
Enviados de las Calle 20 entre 19 #11
GRIEIE diferentes direcciones 02-01-2023/07-03- . gen3
2700.02 RECIBIDOS Y 1 Volumen Colonia Centro
ENVIADOS yl/o departamentos de 2023
las actividades
realizadas en la Unidad
Acuses recibidos de las
direcciones ny Calle 20 entre 19 #ﬁ'
4700.0 ACUSES DE LA departamentos en 02-01-2023}'07—03- Fciliiie Colonia Centro &
700.03 PNT relacién con las 2023 Gme i e 3
actualizaciones
realizadas a la PNT Wl
BOBIERKO CONSTRUCIONAL DEL ESTADC BES, HE
M. AYUNTAMIENTO GE VOPELDH
2021- 20524
) ) AUTORI SRIDAD DE TRARSPARENCIA
ELABORO _REVISO 1/ HOP, CaRs
5)52?(?"“
QUEREN JOCABED RIVERA CHAN Br. ANA PATRICIA MOO POOT LI J%?E&Eg e
ENCARGADA DE ARCHIVO EN TRAMITE DE LA ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL TRAN RENCIA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN
JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Domicilio Institucional: Calle 20 entre 19 #119 colonia centro.

ELABORO REVISO AUTORIA
: ﬁ LIC.SARA ALISH
ESITA . GONZALEZ CABALLERO C. ANA PATRICIA MOO POOT
ADO DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL ENCARGADA DE ARCHIVO MUNICIPAL SECRETARIC OPEL@:%#TWE’FR #l A

~ ARCHIVO MUNICIPAL ' HOP. CAM.



